@ Elections simultanées européennes,

federales et regionales du 26 mai 2019

Elections simultanées européennes, fédérales & régionales
du 26 mai 2019

Guide — Gestion des dépdts pour les listes électorales



Version du Date de Commentaire/contenu de | Auteur(s) de la . .
. Code . . . . Destinataire(s)
document version la modification modification
1.00 09/10/2018 | MA1B-IBZ-FR-00 Rédaction initiale SUY Utilisateurs MA1B
1.01 25/10/2018 | MAIB-IBZ-FR-00 Updates SUY Utilisateurs MA1B
2.0 09/03/2019 | MA1B-IBZ-FR-00 Review IBZ IBZ/SUY Utilisateurs MA1B
2.1 13/03/2019 | MAI1B-IBZ-FR-00 Final version + MA1V IBZ/SUY Utilisateurs MA1B

IBZ
Direction des Elections

http://www.elections.fgov.be

Tel. 02/518.21.31 — Fax 02/210.10.31


http://www.elections.fgov.be/

Table des matieres

INTRODUCTION.. ... uttttttttittttttttrtrtutrarertuereeeeererererererereaerere———.—.—.—.—.—.—.—.—.—.—.—.—.—.a.e.eererertrteerererererer.. 1
LEXIQUUE ... ettt bbbttt bttt ettt 4t b ettt ettt e e eebe et et ee et teteteratataratararareras 2
GESTION DES ARRETS = IBZ.....oeeeeeeeeeee ettt sttt sttt s sttt ss st s s sas s asasasasasasans 3
Etape 1 - Connexion et identifiCation @ID .........ccccceiiiiiiiiiiiiiiiiiisissssssssssssssss s ss s s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssnnes 3
A, INTrOTUCTION & PrIEOUIS...ceitteitieeitieeitie ettt ettt et et sab e ettt e sa b e e sae e e sabeesae e e sabeesaeeesabeesaseesabeesaseesaseeenseesabeennseenas 3

2 (o = ol 1= =] | b OO TP PO TSRS P OO PPRRPPPUPPRURPO 3
Etape 2 — GeStioN dU DUIEAU .......uuuiniiissssis s st ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss 4
YN Volol<Te [T - TU Iy o Yo Yo [V] [=No M =T o Tolo Yo F=T =0 U SR SUSURRN 4

B.  ConneXion au MOUIE IMALB........coiiiiiiieiiieeee st et e st e et e st e s te e sbeesbeesabeesabeesabeesabeesabeesaseesabaesaseesabeessseesnseessnenns 4

C.  Visualiser les dépots Marting (IMALV)......occoiiiie et e sttt e ettt e e e etee e e s te e e e ette e e stbaaeesabaeeeastaeesssasaessseeeensssesennsees 5

D. Configuration du bureau PrinCipal........coocuiii oottt e e e et re e e e rtte e e staeeeesabaeeeestaeesssbaeeeesaeeannes 5
LAt 0 @NCOTAEE «..cvvveveeeeeetctete ettt a st et s et ee e st et e st ettt sn s s e et et et et s s as e st et et et et s e snasaetese st s ensnaseesesesas 7
AJOULET UN COADOTAtEUN ...ttt ettt a e st e e s a et e sab e e sa bt e sab e e sateesabeesnseesabeesaneesabeenaneesas 7
AJOULET S TEIMOINS ...eiiuiieiite ettt ettt ettt ettt et e sa bt e s at e e s ab e e sat e e sab e e b et e sa b e e e seeesabeeasseesabeesaseesabeesaseesabeesaneesabeenaneesas 9
AJOULET DS ODSEIVATIONS ...ttt ettt ettt st e ht e e s a bt e s ae e e sab e e sateesabeesabeesabeesaseesabeesnneesabeesnneesas 9
TeStEr 12 SIZNATUIE ElECIIONIGUE .. ..iiiciiiiecciiee e cteee ettt et e st e e e et e e e e tae e e sbtee e e ataeeeessbeeessbeseeassseeeasssessassasasansseennnns 10

R 1T i e g e F=T N 11 OO U PPPPR 11
Importer une/des liste(S) de CANIAALS .....c.eecuiiiiiieeie ettt et e e e st e e ebe e ebeeebeesabeeeabeesabeeeseeebeeeseeenses 11
Créer une nouvelle liste de CANAIAALS .....coceiiiiiiiiiiiee ettt s ae e s be e e et e sbe e e saeesanes 17
EAILer 1@ STAtUL 0/UNE [ISEE ....veeeeeeeeteveveeeeeeectete et eseee ettt ettt st et ss e s s s et st st ssssssaesese st s e ssassstesesasessssesnanantenas 22
SUPPTIMET UNE LISTE ..neviiieiiiiee ettt eettte ettt ettt e e et e e st e e e st e e e e eateeessaeeeesstaeeeassseee s sseaeesnseeesansseeessseaesansanesannseeesansnns 23
ELAPE 3 - GESTION 0ES AITEES..cveeueriieererrerieiisessessessessesessessessessesessessessesessessessessesessessessessesesessessesessessessessesessessensessessssens 24
S 0o Yo 4 o] [ o LT 11 TR URTRUPP 24

B.  Editer le proc@s-verbal de arr@t ProOVISOIIe .......ccociuceieiiueeerireeeieeeteee et steeet et e st sae st st e st sae et stesessseesssssaesesssaessssanas 27

C. Editer le procés-verbal de I'arrét définitif (avec / Sans @PPel) .ocueecvieecieiiiieccee et 30

D. Arrét définitif (apres jugement de 1a coUr d'aPPEeI)....ccccuiiie ittt e e aree s 34

E. Apparentement et Groupement horizontal de liSTES........uviveuiiriiciie e e eree s 37



Elections simultanées européennes,

fédérales et régionales du 26 mai 2019

Introduction

Le module de gestion des dépdts pour les listes électorales permet au président d’un bureau principal
de valider définitivement les listes de candidats pour sa circonscription. Cette procédure se déroule
généralement quelques semaines avant la date des élections.

Cette application sera également accessible au secrétaire et a I'ensemble des collaborateurs désignés
par le président. Néanmoins, seul le président du bureau ou son secrétaire pourront valider
définitivement les proces-verbaux d’arrét ou d’apparentement (signature électronique).

Ce systeme d’encodage électronique permet également d’automatiser une série de contrdles sur les
données encodées au regard de la législation en vigueur.
Ce systeme fonctionne en trois étapes :

(1) se connecter et s’identifier a I’application (elD),

(2) gestion des listes de candidats (import/encodage),
(3) gestion des proces-verbaux (provisoire, définitif ou apparentement).

Ce guide s’adresse donc au président du bureau, au secrétaire ainsi qu’aux différents collaborateurs
concernés par la gestion des dépots pour les listes de candidats.
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Lexique

Expression

Acte de
présentation

Candidat

PV provisoire

PV définitif

Liste

Bureau principal
de
circonscription

Elections
régionales et
communautaires

Elections
européennes

Elections
fédérales

Définition

L'acte de présentation contient le nom, les prénoms, la date de naissance et la
profession des candidats. L'acte de présentation indique pour chacun le rang
précis qu’il occupe.

Toute personne qui se présente a un scrutin en vue d'étre élu a un mandat de
représentant dans une assemblée.

Proces-verbal provisoire pour la validation des listes de candidats par le
président/secrétaire du bureau.

Proces-verbal définitif pour la validation des listes de candidats par le
président/secrétaire du bureau (avec ou sans appel).

Ensemble des candidats qui constituent un groupe politique et se présentent
ensemble en vue d'un scrutin.

Le bureau principal de circonscription arréte les listes de candidats et traite
les contestations s’y rapportant. Il établit les bulletins de vote et les fait
imprimer. Le jour des élections, il est chargé de procéder a la totalisation finale,
alarépartition des sieges et a la désignation des élus pour leur circonscription.
Il se compose d'un président, de quatre assesseurs et de quatre assesseurs
suppléants.

Les membres des parlements de communauté et de région sont élus au
suffrage universel direct en ce qui concerne le Parlement flamand, le
Parlement wallon, le Parlement de la Région de Bruxelles-Capitale et le
Parlement de la Communauté germanophone.

Elections permettant la désignation des membres du Parlement européen
(pour la Belgique, 14 néerlandophones, 9 francophones, 1 germanophone) au
moyen de votes.

Elections du Parlement fédéral qui a lieu tous les 5 ans. Le vote permet la
désignation des membres de la Chambre des Représentants.
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Gestion des arréts - IBZ

Etape 1 - Connexion et identification elD

A. INTRODUCTION & PREREQUIS

fédérales, régionales et communautaires, devra se faire via une application en ligne

prévue a cet effet. Cet encodage online n’est possible que par I'utilisation de la

carte d’identité électronique belge (elD). Pour utiliser ce mode d’identification
sécurisé, vous aurez besoin :

h ' La validation électronique des listes de candidats pour les élections européennes,

v" D’un ordinateur (livré par IBZ)
v" D’une connexion Internet 4G (location Civadis)

v" Du logiciel elD

v" D’un lecteur de cartes elD (livré par I1BZ)

v" De votre carte d’identité électronique (elD) et le code PIN personnel
B. LOGICIELEID

Dans le cadre des élections du 26 mai 2019, le pouvoir organisateur, IBZ Elections, met a
disposition gratuitement des PC pour I'ensemble des bureaux principaux de circonscriptions,
régionaux et de colléges. Tous ces PC seront préconfigurés pour une utilisation optimale de
MARTINE dans le cadre des arréts des listes et de la collecte des résultats de votes.
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Etape 2 - Gestion du bureau

A. ACCEDER AU MODULE D’ENCODAGE

L’acces en ligne au module de validation des listes est possible a partir d’un lien spécifique qui
vous sera communiqué par le président du bureau de circonscription.

Seuls les présidents/secrétaires préalablement inscrits dans le module MA3X pourront accéder a
leur bureau et ajouter les éventuels collaborateurs (Assesseurs — Encodeurs) du bureau principal.

B. CONNEXION Au MODULE MA1B

Une fois sur la page de connexion, insérez votre carte elD dans le lecteur de votre ordinateur et
cliquez sur I'image de I"écran d’accueil. Ensuite, vous arriverez sur la page d’identification elD,
cliquez sur ‘S’identifier’. Une fois le certificat sélectionné et le code PIN encodé, vous accédez au
module de gestion/validation des listes électorales pour la circonscription.

S'identifier avec un lecteur de cartes elD
Module bureau

=] ™
! (1 ] Connectez votre lecteur de cartes elD a votre ordinateur.
\

I Jai pris connai e et j'accepte les iti de trai de mes données a caractére personnel
conformément a la Déclaration de confidentialité. b

(2 ) Insérez votre carte didentité électronique (elD), carte pour étrangers ou
Veuillez insérer votre Eﬂj dans le lecteur afin de vous identifier, et cliquer sur l'image ci-dessous. "2/ idedD dans le lecteur de cartes

N
(3 ) Cliguez sur Identification, sélectionnez votre certificat et saisissez le cade
""" PIN de votre carte d'identité lorsqu'on vous le demandera.

RAPPEL : L’identification au module n’est possible qu’avec votre carte d’identité
électronique et le code pin. De plus, pour accéder a cette application, vous devez étre
préalablement enregistré. Le président et le secrétaire du bureau doivent étre introduits
dans le module MA3X par le gestionnaire de contacts tandis que les autres collaborateurs
seront introduits par le président ou le secrétaire.
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C. VISUALISER LES DEPOTS MARTINE (MA1V)

Le président de chaque bureau principal a la possibilité, avant ou pendant I'arrét des listes, de
visualiser |a liste des partis qui ont utilisés MARTINE pour éditer leurs actes de dépot dans le
cadre des différentes élections et pour chaque circonscription ou college. Pour accéder a cette
information, le président doit cliquer sur le bouton ‘Module visualisateur’.

Module visualisateur

Un manuel particulier qui vous a été communiqué a été rédigé pour I'utilisation de ce module.

D. CONFIGURATION DU BUREAU PRINCIPAL

a

Une fois connecté a I'application, vous accédez aux informations de votre bureau de
collége/Région/circonscription. A partir de cet écran, vous avez la possibilité de paramétrer I'état
d’encodage et la composition du bureau. Si vous faites partie de plusieurs bureaux, le systeme
vous proposera de choisir I'entité du bureau principal que vous souhaitez configurer.

Une fois dans I'entité choisie, vous trouverez les informations relatives a la composition du
bureau principal.

@ Elections Simultanées du 19 mai 2019

Européenne
Collége Electoral Francais
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Etat de l'encodage

Composition du bureau

Président

Sebastien UrTTE Nk
Secrétaire

Lucien Duran

Assesseurs

Aucun assesseur ajouté.

Encodeurs

Aucun encodeur ajouté.

Témoins

Configuration du bureau principal

@ Ajouter un membre
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Etat de I'encodage

Le président/secrétaire du bureau a la possibilité d’ouvrir ou fermer I’accés aux données du
bureau a tout moment. Attention, si vous figez I'accés (en cliquant sur ‘Fermé’), 'ensemble de vos
collaborateurs (assesseurs-encodeurs) n’auront plus acces aux informations du bureau.

Configuration du bureau principal

Etat de l'encodage

Ajouter un collaborateur

En tant que président/secrétaire, le systéeme vous permet d’ajouter des nouveaux membres dont
la fonction peut étre soit Assesseur, soit Encodeur. Cliquez sur ‘Ajouter un membre’.

m @ Ajouter un membre

TR el op s

* - Gkt b 5 R e

= o " i b1 BT A |
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Lors de I'ajout d’'un membre, les informations d’identification demandées seront différentes en
fonction du réle de la personne

v Assesseur 2 N° de registre national, nom, prénom et sexe :

Ajouter un membre au bureau ©)

Fonction ® pssesseur | © Encodeur

N® de registre national Sexe

O Homme  © Femme

Naom Prénom

ANNULER ENREGISTRER

Les assesseurs ajoutés apparaitront dans le PV comme ‘signataires’.

v" Encodeur > N° de registre national :

Ajouter un membre au bureau ©)

Fonction @ Assesseur

N® de registre national

ANNULER ENREGISTRER

Cliquez ensuite sur ‘Enregistrer’ pour finaliser I'ajout du nouveau membre.

ATTENTION ! Il ne sera pas possible d’ajouter un nouveau président ou secrétaire
dans la composition du bureau a partir de ce module. Seul le gestionnaire d’accés du
bureau peut ajouter/modifier ces informations via I'application MA3X.




@ Elections simultanées européennes,

fédérales et régionales du 26 mai 2019

Ajouter des témoins

En tant que président, secrétaire ou collaborateur, vous pouvez ajouter des témoins qui seront

repris dans le PV. Ces témoins peuvent étre encodés dans le champs libre prévu a cet effet.
Ex. Liste Ecolo, Dupont Olivier, ...

Témoins

Liste Ecolo, Dupont Olivier
Liste RP, Paul Jacques
Liste Liberté, Pierre Dupré

Ajouter des observations

Vous avez également la possibilité d’ajouter des remarques/observations complémentaires sur la
composition du bureau afin que ces informations soient reprises dans le PV final.

Observations relatives a la composition du bureau

Cliquez ensuite sur ‘Confirmer’, pour valider la composition de votre bureau et passer a 'étape

suivante, la ‘Gestion des listes’. Si nécessaire, il vous sera toujours possible de modifier toutes ces
informations a posteriori.
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Tester la signature électronique

Le systeme vous permet également de ‘Tester la signature’ électronique afin de s’assurer que tout
est fonctionnel au niveau de la configuration de la machinet. Pour lancer ce test, cliquez sur ‘Tester
la signature’ et signez le document test a I'aide de votre carte d’identité électronique.

Tester la signature

Testeur :

Paul, Jacques
Faita:
Dinant

m FERMER ENREGISTRER PREVISUALISER m

Composition du bureau

ttat de U'encodat

SAFE E-TRANSACTIONS

Digital Signature Service e-contract.be

Voir le document

| Signer H Annuler ‘

document

21/02/2018 1547

Rapport de test
Ce rapport de test a été généré par Paul, Jacques
Lieu du test Dinant

1 Voir a ce propos : Etape 1, A. Introduction et prérequis

10
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E. GESTION DES LISTES

Aprées avoir configuré la composition de votre bureau principal, le président, secrétaire ou les
collaborateurs ont la possibilité : soit d’importer une liste de candidats, soit d’encoder ceux-ci
manuellement en vue de préparer I’arrét provisoire.

Préparation de l'arrét provisoire = m

Nombre de listes: 0 @ Importer une liste

Controle des listes
° . Vos listes doivent tre contrdlées
Lettre | N | sigle | Statut avant la signature du procés verbal

Aucune liste importée (D Aucune liste

CONTROLER LES LISTES

Procés verbal de l'arrét
provisoire

Importer une/des liste(s) de candidats

Pour importer une liste existante (= pré-encodage par le déposant dans MA1L), le
président/secrétaire (ou le collaborateur) du bureau doit utiliser I'identifiant du dép6t
électronique créé automatiquement par le systéme lors de la signature électronique de I’acte de
dépot (c’est-a-dire I'’Acte de présentation). Ce numéro est indiqué sur I'Acte de dép6t remis au
président du bureau pendant la séance de dép6t.

Sutaen Dot
HEOLI019 00 36

l bz ‘ Exemple de n° de dépét : AL 1on

Dol rommees

ELECTION DU PARLEMENT WALLON DU 26 mai 2019
Présentation de candidats '

Carconscription o Arton.Marche-en-F amenne-Bastogne Neufchiteau- Virton

Identifiant du dépét électronique : 81001WL016

Nous, soussignés, membres sortants du Parlement wallon, présentons comme candidats pour Nélection du
Parlement wallon fixée au 26 mai 2019, les personnes mentionnées ci-aprés

Nous autorisons ces candidats b déclarer former groupe, au point de vue de la répartition des sibges, avec les
candidats des listes présentées dans d'autres circonscriptions électorales de la province *

Le sigle ou logo Open VLD doit surmoniter la liste des candidats sur le bulletin de vole’

Ce sigle ou logo signifie : Open VLD

11
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Attention : une liste qui n’a pas été signée par le déposant ne pourra pas étre importée. Dans ce
cas, le document porte une mention « DRAFT ».

Pour ajouter une liste existante, cliquez sur le bouton ‘Importer une liste’. Attention, il est
indispensable que le bureau soit ‘Ouvert’ dans le systéme pour ajouter une nouvelle liste.

Préparation de l'arrét provisoire
Nombre de listes: 0 @ Importer une liste
Lettre | N° | sigle Statut

Aucune liste importée

Ensuite, le systéme vous demande si vous souhaitez importer une liste existante ou en créer une
nouvelle. Cliquez sur le bouton ‘Importer’.

Importer une liste

IMPORTER

Créer une liste

Insérez les 3 derniers numéros de l'identifiant électronique de I’Acte de dépot et cliquez sur
‘Rechercher’ pour afficher la liste des candidats souhaitée. Si le numéro n’est pas correct ou déja
utilisé, un message d’erreur vous l'indiquera.

Importer une liste

Identifiant du dépdt électronique . 21004BR043 Rechercher un dépét sur base de son numéro :

21004BR | | | ‘ RECHERCHER

12
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Importer une liste

Rechercher un dépdt sur base de son numéro :

21004BR 043 RECHERCHER
sUY
N°® de dépot: 1 Lettre de dépbt : Importer

Déposant : Sébastien e 111 eetne

ﬂTTENTION ! Préalablement a I'import, le systéeme effectue une vérification des données afin de\

s’assurer de la conformité de celles-ci :

» Les données de la liste (identité) préalablement encodées seront contrdlées grace a
une connexion du systeme au Registre national (Nom, prénom, sexe, nationalité
requise, décédé, radié, age requis, conditions de domicile, ...)

» Les noms des témoins du bureau sont importés et affichés dans I'onglet ‘Témoins’
pour une meilleure gestion.

> Pour les signataires de type "Electeurs", MARTINE contrdle, sur la base des numéros
nationaux, l'existence de doubles signatures au sein de la liste importée mais

k également par rapport aux autres listes importées précédemment. /

Une fois la liste repérée, le systéme vous propose de I'importer en indiquant la lettre de dépot?2
correspondante pour la liste. Cette lettre pourra étre modifiée par la suite en cas d’erreur. Pour
accéder a la liste de candidats et modifier le statut de celle-ci, cliquez sur la fleche a droite de la
liste concernée.

Préparation de l'arrét provisoire

Nombre de listes : 1 @ Ajouter une liste
Lettre | N° | sigle | Statut
A | 4 | prodg | ACCEPTE >

2 La lettre (A = ZZ) de dépot a été préalablement attribuée a ’Acte de dépét lors de la séance de dépot officiel.

13
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A partir de cette page, vous avez encore la possibilité de modifier les informations de la liste avant
de valider le Proces-Verbal provisoire uniguement apres avoir recu du déposant un acte rectifié.
Pour réaliser des modifications sur la liste des candidats inscrits (effectifs et suppléants3), cliquez sur

I’onglet ‘Candidats’.

Candidats effectifs nscritg : 72/72

1 w Didier | (H) B @

Les informations du ‘Dépot’ peuvent également étre modifiées si besoin a partir de I'onglet ad-
hoc. Il est donc possible de remplacer : la lettre de dépot, le n°® de liste (réservé ou non), les
parametres (sigle et nom complet) de la liste ainsi que le nombre de candidats.

v’ Lettre : Lors de l'importation ou de la création d'une nouvelle liste par le bureau, il est demandé
d'indiquer la lettre attribuée lors du dépot. Cette lettre peut étre introduite plus tard ou
modifiée a I'écran principal qui contient la liste des listes. Une lettre = une liste.

v Sigle et numéro de liste: Cette information est obligatoire et peut étre introduite
manuellement ou choisie dans I'inventaire proposé avec les numéros nationaux officiels* des
listes. Méme en utilisant un numéro de liste réservé, vous pourrez également personnaliser
votre sigle/nom complet.

v" Nom complet : Cette information est optionnelle et reprendra I'intitulé complet du sigle.

v" Nombre de candidats : Cette information est obligatoire et reprendra le nombre de candidats
de la liste. Toutes les listes doivent étre comprises entre 1 et un nombre de candidat égal a
celui du nombre de membre a élire sauf en cas de liste unique reconnue comme telle a I'arrét
provisoire. De méme, ce nombre sera différent d’'une circonscription a I'autre en fonction de
criteres prédéfinis.

31l n’y a pas de candidats suppléants pour les élections du parlement de la Région de Bruxelles-Capitale et du parlement
de la Communauté germanophone
4 Les différentes listes pour les élections simultanées du 26/05/2019 se voient attribuer un numéro par tirage au sort.

14
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Dans le module MA1B, vous verrez apparaitre les pieces justificatives générées lors de la
constitution de I’Acte de présentation électronique (& partir du module MA1L). Si vous cliquez sur
I’onglet 'Documents’, vous pourrez accéder aux fichiers des informations suivantes :

v" Documents génériques
v" Documents par candidat
v" Documents par signataire

Validation Candidats Documents

Documents génériques

Pas de document

Documents par candidat

Candidats Documents
1. SebSeb LY LY Acte de notoriété b,
2. WNTTINMONS Sébastien BRAN-165.11 Acte de notoriété 4,

Signature du candidat .\,

3. Mo Annita e A S48 Acte de notoriété

—

Documents par signataire

Signataires Documents

1. UNTIENMORF Sibasticn r— Signature du signataire |,

15
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MARTINE permet, pour toutes les élections, d’effectuer une prévisualisation de tous les candidats
d’une liste, tels qu’ils apparaitront sur le bulletin de vote ou I'écran de la machine a votes
électroniques. Cliquez sur ‘Prévisualiser’ pour avoir un apercu des candidats et le cas échéant
partager I'information avec les témoins, déposants sou candidats.

Validation Candidats Documents

« Synchronisation avec le registre national (candidats :

Candidats effectifs

I 1. M Marilena  (F)

il Prévisualiser

Inscrits : 1/1

P ©

Avertissement : la répartition des candidats en colonnes dans cet écran ne
respecte pas obligatoirement la répartition qui sera utilisée sur les écrans
des ordinateurs de vote ou sur les bulletins de vote.

PARLEMEMNT WALLON
2 MC
T Suppleant-J
Porbana
1 BISCONTI
=
2 CASALANGUIDA
Pdarocling
3 LAZZARA
Esiachin
4
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Créer une nouvelle liste de candidats

Une fois la composition de votre bureau finalisée, vous avez la possibilité de créer vos listes de
candidats si celles-ci nont pas été encodées de facon électronique pour la séance de dépoét.
Cliquez sur ‘Importer une liste’ et ensuite sur ‘Créer une liste’.

Importer une liste

IMPORTER

Créer une liste

Paramétrage de l'acte

Lettre de depdt
Lettre*
\ .
0 Numéro de la liste

S 3 G s - e ~
Voulez-vous utiliser un sigle ou logo protégé et leur numéro d'ordre 7 (7) .\’ NON)

-

L'information du groupe

linguistique n’est disponible Groupe linguistique
que pour IeS éIeCtionS du ® francais O Néerlandais
Parlement de Ia Reglon Attention! Le groupe linguistique ne peut pas étre modifié aprés création de la liste.

Bruxelles-Capitale.

\ / Paramétres de la liste

Sigle” Nom complet

Nombre de candidats

Candidats effectifs” )
Signature de soutien- Elus sortants

v |®

DESIGNER UN DEPOSANT BACKUP POUR CETTE LISTE
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En tant que président/secrétaire ou collaborateur, vous avez alors la possibilité d’ajouter les
candidat(e)s de la liste. Cliquez sur I'onglet ‘Candidats’.

Ajout des candidats

Candidats effectifs

Le systéeme vous demandera de compléter le numéro de registre national (NRN) et la profession
des différents candidats. Cliquez ensuite sur ‘Valider’ pour enregistrer les données. Une fois la
validation lancée, le systeme importe les données sur le candidat et exécute un contréle
automatique de base via une connexion au Registre. La validation d’une liste n’'empéche ni
d’écarter celle-ci, ni de la supprimer.

- ATTENTION -

Si le systéme détecte des données incorrectes ou partielles pour un/plusieurs candidat(s), un
message d’erreur apparaitra et vous proposera alors de consulter/corriger les erreurs
détectées.

Une fois les données des candidats chargées, le systeme autorise I'encodeur a modifier certaines

informations (la profession et le ‘nom utilisé’) a I'exception des données extraites
automatiquement du Registre national, qui sont protégées et non modifiables.

18
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Qe

Si certains candidats présentent des différences ou incohérences avec les données du Registre
national, le systeme affichera un avertissement. Cliquez sur ‘Consulter les différences’ pour
visualiser les remarques liées a ce contréle automatique.

[& Plusieurs candidats présentent des données différentes avec le RN Consulter les différences ]

' Synchronisation avec le registre national (candidats : effectuée)

Suppléant

L

NRN du candidat 4—

2 N Modifier les information(s) du candidat

<
<

Inscrits : 22

O

(uniquement ‘Profession’ et ‘Autre nom’)

(_©)

Supprimer le candidat ¢—

[ & Plusieurs candidats présentent des données différentes avec le RN Consulter les difféerences ]

' Synchronisation avec le registre national (candidats : effectuée)

Suppléant

Inscrits : 2/2

IE- ™

99.12.31-999.98

 ©
O

Validation Candidats Dépot
Liste des différences par candidats  ReTOUR AUX canDiDaTs  [RGIUIEEIEIFAYa:
Candidat effectif n°1 1 différence A
> Données encodées Données du Registre National
Sexe F |j:'_::|
CONSTATER LES DIFFERENCES
Candidat effectif n°2 1 différence v
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Une fonctionnalité permet au président ou au collaborateur d'ignorer la différence de données
aprées en avoir pris connaissance et ce au profit des données du Registre national. Cliquez alors sur

‘Constater les différences’ et le symbole /' n'apparait plus pour le candidat sélectionné. Si vous
cliguez sur ‘Tout constater’, cette action sera appliquée a I'’ensemble des candidats de la liste.

Validation candidats

Liste des différences par RETOUR AL '  Différences
candidats CAMDIDATS -0NS
Candidat effectif n®1 1 différence
Données encodées Données du Registre National
Sexe F
Candidat effectif n®2 1 différence

Les informations du ‘Dépot’ peuvent également étre modifiées si besoin a partir de I'onglet ad-
hoc. Il est donc possible de remplacer : la lettre de dép6t, le n°® de liste (réservé ou non), les
parameétres (sigle et nom complet) de la liste ainsi que le nombre de candidats.

v’ Lettre : Lors de l'importation ou de la création d'une nouvelle liste par le bureau, il est demandé
d'indiquer la lettre attribuée lors du dépot. Cette lettre peut étre introduite plus tard ou
modifiée a I'écran principal qui contient la liste des listes.

v Sigle et numéro de liste: Cette information est obligatoire et peut étre introduite
manuellement ou choisie dans la liste proposée avec les numéros nationaux officielss des listes.
Méme en utilisant un numéro de liste réservé, vous pourrez également personnaliser votre
sigle/nom complet.

v" Nom complet : Cette information est optionnelle et reprendra I'intitulé complet du sigle.
v" Nombre de candidats : Cette information est obligatoire et reprendra le nombre de candidats

effectifs de la liste. Toutes les listes doivent étre comprises entre 1 et un nombre de candidats
égal a celui du nombre de membres a élire.

5 Les différentes listes pour les élections simultanées du 26/05/2019 se voient attribuer un numéro par tirage au sort.
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Cliquez ensuite sur ‘Enregistrer’ pour sauvegarder les informations encodées.

Validation Candidats Documents

Paramétrage de la liste

Lettre de depot

D

Numéro de la liste
Sigles ou logos protégés et leur numéro d'ordre O [:. nm;:j

Paramétres de la liste

Sigle* Nom complet

M [ ctub mickey
G) AJOUTER UN SIGLE POUR LES COMMUNES GERMANOPHONES
Nombre de candidats

Candidats effectifs* Candidats suppléants*

13 @ 8 ()

ENREGISTRER
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Editer le statut d’une liste

Apreés avoir encodé/importé votre liste, vous avez la possibilité d’éditer le statut de cette liste :
soit elle est ‘acceptée’, soit elle est ‘écartée’. Cette action est obligatoire si vous souhaitez éditer
le procés-verbal de I'arrét provisoire. Toutes les listes rejetées resteront visibles dans I'espace de
travail mais ne figureront pas dans |’arrét provisoire ou définitif. Néanmoins, il sera possible de
modifier le statut d’une liste déja traitée lors des différentes phases du processus de validation
(PV arréts provisoires, définitifs, ...). Pour éditer le statut d’une liste, cliquez sur la liste concernée.

Préparation de l'arrét provisoire

Nombre de listes : 1 @ Importer une liste
Lettre | N° | Sigle | Statut
& M | suy | »

Ensuite, choisissez le statut désiré pour la liste en cliquant soit sur ‘Ecarter la liste’, soit sur
‘Accepter la liste’. Attention seules les listes ne contenant pas d’erreurs bloquantesé pourront étre
acceptées.

Validation Candidats

Liste des erreurs détectées

- La liste doit Btre acceptée ou rejetée.

statut de la liste : A STATUER

ECARTER LA LISTE ACCEPTER LA LISTE

Une fois le statut confirmé, I'information sera reprise pour chaque liste :

Préparation de l'arrét provisoire

Nombre de listes : 1 ® Importer une liste
Lettre | N° | sigle | | statut
A | Suy | ACCEPTE »

6 Voir a ce propos I'encadré ci-dessous p. 24
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Supprimer une liste

Le systeme vous permet de supprimer entierement une liste de candidats aussi bien pour les listes
importées que pour les listes créées manuellement. Afin d’effacer définitivement une liste,
rendez-vous dans |'espace ‘Préparation de I’arrét provisoire’ et cliquez sur la liste concernée.

Ensuite, allez dans I'onglet ‘Dépot’ de la liste, cliquez sur ‘Supprimer cette liste’ et ‘Confirmer’ la
suppression. Attention, seules les listes sans statut ou ‘écartées’ peuvent étre supprimées dans le
module MA1B (uniquement pendant la phase d’arrét provisoire).

Validation Candidats Documents

Paramétrage de la liste

- - =
(%) supPRIMER CETTE LISTE

Confirmer la suppression d'une liste électorale
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Etape 3 - Gestion des arréts

Le systéme vous permet de générer les procés-verbaux de trois types d’arrét :

Arrét provisoire

Arrét définitif (avec / sans appel)

Arrét définitif (apres jugement de la cour d'appel)”
Apparentements

AN

A. CONTROLE DES LISTES

Il est possible pour le président du bureau, son secrétaire ou ses collaborateurs d’exécuter un
contrdle de la liste des candidats (importés/encodés) a tout moment. Cette opération est
complémentaire aux contrdles automatiques décrits ci-dessus. Pour lancer ce contréle, utilisez la
fonctionnalité a droite des listes déja encodées/importées et cliquez sur ‘Controler les listes’.

Préparation de l'arrét provisoire m et

Nombre de listes: 1 @ Importer une liste .
Controle des listes

o . Vos listes doivent étre controlées
Lettre | N | S'gle | Statut avant la signature du procés verbal

A | 12 | PS | ACCEPTE > () Aeffectuer

CONTROLER LES LISTES

Procés verbal de l'arrét
provisoire

Cette vérification est facultative. A cette étape, toutes les listes seront contrélées (listes acceptées
et listes écartées) avec une comparaison des données reprises dans MARTINE et celles issues du
Registre national.

7 Le PV d’arrét définitif apres jugement de la cour d’appel n’est utilisé qu’en cas d’appel.
8 L'apparentement n’est possible que pour les élections du Parlement wallon et du Parlement de la Région Bruxelles-
Capitale.
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Lors de ce contréle de validité, plusieurs éléments sont vérifiés afin de détecter toutes anomalies
éventuelles et signer le PV d’arrét provisoire. D’autres contréles seront également effectués lors
de I'édition des PV définitifs (avec ou sans appel).

@ Elections Simultanées du 26 mai 2019

Parlement wallon - Circonscription de Nivelles

@ Retour Controle des listes
Doublons candidatures

+ Aucun doublon trouve

Listes en erreur

Liste A. CDH

Liste B. LISTE no.2

Liste C. LISTE no.3

Liste D. LISTE no.4

O Retour Controle des listes

Doublons candidatures

« Aucun doublon trouve
Listes en erreur

" Aucune erreur trouvée sur les listes.
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- INFORMATIONS CONTROLEES —

Lors du contrdle des listes, le systeme effectue un controle automatique de base sur les
informations encodées. Si des erreurs sont constatées, un message d’avertissement
vous informera des erreurs (modification obligatoire) et/ou des

qui reprendront les informations incorrectes/manquantes. Le systéme

vérifiera donc entre autres :

v

v
v
v

Les éventuelles doubles candidatures (pour I’ensemble des listes de la
circonscription)

Le statut de chaque liste (acceptée / écartée)

L’assignation correcte d’une lettre de référence pour chaque liste (A > 22)

La présence d’un numéro de référence pour chaque liste (uniguement pour les
arréts définitifs (avec ou sans appel)

Valide que toutes les listes ont un nombre de candidats encodés
(effectif/suppléant) égal au nombre de candidats attendus.
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B. EDITER LE PROCES-VERBAL DE L’ARRET PROVISOIRE

Le président, le secrétaire et les collaborateurs du bureau principal de circonscription ont la
possibilité d’éditer les différentes parties de texte libre du PV d’arrét provisoire. Cliquez sur le
bouton ‘Editer’ pour commencer I’édition du PV d’arrét provisoire :

Préparation de l'arrét provisoire m —
Nombre de listes: 6 (® Ajouter une liste N .
Controle des listes
’ 5 e -
b | o sige st Funen e
4l [ CDH | ACCEPTE »  Effectué
- CONTROLER LES LISTES
B & | LISTE no.2 \ ACCEPTE »
€ I = | LISTE no.3 \ ACCEPTE $ Procés verbal de l'arrét
provisoire
E [ ] LISTE no.5 | ACCEPTE »

Pour les listes déposées dans le cadre de |'élection du Parlement de la Région de Bruxelles-
Capitale, le président/secrétaire devra générer chaque proces-verbal (provisoire et définitif) en
francais ET en néerlandais (FR & NL).

Procés verbal de l'arrét
provisoire

Editer en:
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Une fois que vous avez cliqué sur ‘Editer’, le systéme ouvre une zone d’édition et vous permet
d’utiliser un outil de traitement de texte pour encoder le contenu de I'arrét.

A partir de cette zone d’édition, vous pourrez compléter le PV d’arrét provisoire avec les
informations du bureau de circonscription/collége. Le président, le secrétaire ou le collaborateur
qui édite le contenu a la possibilité d’enregistrer provisoirement le texte déja introduit ou encore
de le prévisualisers.

P — ey I Pour une meilleure visibilité, vous pouvez I
= = ey | o 7 geas . 7
=] | afficher ce panneau d’édition en plein-écran.

1. Arrét provisoire des listes de candidats™= === === === === == = = s e E—— =1

Arrét provisoire

Séance du ...
(Lundi, 27&me jour avant le scrutin)

LE BUREAU REGIONAL,
Vu les actes de présentation et les déclarations d'acceptation qui ont été déposés et qui ont été tenus

régulierement a la disposition, pour examen, sans déplacement, des candidats et des électeurs qui ont fait Ia
remise des actes de présentation ;

Vu les observations écrites déposées et notamment celles de Madame, Monsieur QUi
conteste I'éligibilité de Madame, MONSIELIT ......uw e msmsss s ssssss s sssssssss s sesissnms sas smsss ssmss s

Décide aprés examen :

d'écarter comme irrégulier I'acte de présentation ol figurent Madame, MONSIEUN .. smnsen. 80

consorts, pour les raisons ci-aprés :

Faita:

Bruxelleg|

Pour que la signature soit autorisée, le président/secrétaire devra, veiller a ‘Fermer’® le bureau
afin gu’aucune modification ne puisse étre apportée lors de la signature. De plus, le PV ne peut
étre signé que s'il ne subsiste aucune erreur bloquante (rouge) lors de la validation des listes.

Pour signer le PV d’arrét provisoire, vous étes redirigés automatiquement vers la plateforme en

A

Seul le président/secrétaire du
bureau est autorisé a signer
électroniquement les procés-verbaux
d’arréts.

ligne sécurisée e-contract.be. La page affichée vous permet de signer le PV d’arrét provisoire

9 Le fichier de prévisualisation sera importé localement au format PDF.
10 Voir a ce propos, Etape 2, Chapitre D.1 — Etat d’encodage
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Digital Signature Service e-contract.be

: SAFE E-TRANSACTIONS
Voir le document

}7 Signer H Annuler |

— + Zoomautomatique ¥

25/10/2018 14:52

g
lbz ‘ 1129
FORMULE C/14

College Electoral Francais
Bureau principal de collége

ELECTION DU PARLEMENT EUROPEEN 26 mai 2019

Procés-verbaux

1. Arrét provisoire des listes de candidats '

Séance du ...
(Lundi, 55éme jour avant ['élection)

LE BUREAU PRINCIPAL DE COLLEGE,

Vu les actes de présentation et les déclarations d'acceptation qui ont été déposés et qui ont &té tenus régulierement a la
grace a votre elD. Pour finaliser cette étape, vous devez insérer votre carte elD dans le lecteur et
cliquez sur ‘Signer'. Cliquez sur ‘Annuler’ si vous souhaitez revenir en arriere et modifier votre
dépot.

Une fois que vous avez lancé la signature, I'application vous demandera le code PIN de votre carte
d’identité et chargera ensuite le PV d’arrét signé dans votre bureau principal de circonscription.
Vous aurez toujours la possibilité de visualiser les PV signés (au fur et a mesure des différentes
phases) et de les télécharger au format PDF.

Nombre de listes: 9

Lettre

Vos listes doivent étre contrilées
avant la signature du procés verbal

Préparation de l'arrét définitif aprés appel

O A effectuer
CONTROLER LES LISTES
I N° | sigle | Statut
B | S | o Procés verbal de l'arrét
5 no. Lo > définitif aprés l'appel
NEE \ CD&V | acceprt > “
PV antérieurs :
| [20 ‘ Liste 6 | ACCEPTE >

Selectionner v

; Sélectionner
[ |22 | LISTE no.2 | ACCEPTE > PV de l'arrét définitif
PV de l'arrét provisoire
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C. EDITER LE PROCES-VERBAL DE L’ARRET DEFINITIF (AVEC / SANS APPEL)

Le président ou les collaborateurs du bureau principal ont la possibilité d’éditer les différentes
parties de texte libre du PV d’arrét définitif (avec ou sans appel). Choisissez avec ou sans appel a
Iaide du bouton (oui — non) et cliquez ensuite sur ‘Editer’ pour commencer I’édition du PV.
N’oubliez pas d’attribuer le numéro correct a votre liste.

Préparation de l'arrét définitif m Blven

Controle des listes

Nombre de listes : 4

\ Sigle | Statut Vos listes doivent &tre contrdlées

avant la signature du procés verbal
A ‘ | ‘ | LISTE no.l | ACCEPTE » (D Aeffectuer
: CONTROLER LES LISTES
B \ | LISTE no.2 | ACCEPTE »

Lettre | N°

C \ | LISTE no.3 | ACCEPTE > Procés verbal de l'arrét
définitif

D \ | LISTE no.4 | ACCEPTE »

Avec appel

PV antérieurs :

B\ PV de l'arrét provisaire
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Aprées avoir édité I'arrét provisoire, le président et les membres du bureau ont encore la
possibilité de modifier une liste qui aurait été écartée. Une fois que vous avez cliqué sur ‘Editer’,
le systéme vous demande de ‘Confirmer’ votre souhait d’édition d’'un PV d’arrét définitif
avec/sans appel.

Informations sur la réunion du bureaw

Arrét Sfinitif des listes de candidats l Pour une meilleure visibilité, vous pouvez
“ # B 7 1 afficher ce panneau d’édition en plein-écran.
A. ARRET DEFINITIF e e e e .

LE BUREAU PRINCIPAL DE CIRCONSCRIPTION ELECTORALE,

Vu les listes de candidats pour |2 Chambre des Représentants, proviscirement arrétées 2 ... fr] )

Vu I'abzence de communication du Ministre de |'Intérieur concernant les candidatures multiples ;

Vi la communication du Ministre de I'Intérieur concernant les candidatures multiples st signalant

DECIDE :

“ o B I EiE H

B. DECLARATION D'APPEL 1

Constatant que certaines décisions prises par le bursau sont susceptibles d'appel, le président donne lecture das
deux premiers alindas de I'article 125 du Cede électoral.

Il constate que :

A |a suite de cette lecture, aucune déclaration d'appel n'est formulée.

Faita:

Une fois confirmé, une zone d’édition s’affiche et vous permet d’utiliser un outil de traitement
de texte pour encoder le contenu de I'arrét. A partir de cette zone d’édition, vous pourrez
compléter le PV d’arrét définitif (avec/sans appel) avec les informations du bureau principal de
circonscription. Le président, secrétaire ou collaborateur qui édite le contenu a la possibilité
d’enregistrer provisoirement le texte déja introduit ou encore de le prévisualiser::.

11 Le fichier de prévisualisation sera importé au format PDF.
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Avertissement important :

Vu les arréts définitifs simultanées le jeudi 4 avril, 16h, pour les différentes élections du 26 mai
et la possibilité pour des formations politiques de demander I’utilisation d’'un numéro d’ordre
attribué pour une autre élection, les tirages au sort des numéros d’ordre pour les formations
n’ayant pas encore de numéro d’ordre s’effectuent comme suit :

- Tirage au sort des numéros d’ordre pour I’élection du Parlement européen pour les
formations qui n’en possédent pas encore : le jeudi 4 avril a 16h ;

- Tirage au sort des numéros d’ordre pour I’élection de la Chambre pour les formations qui
n’en possedent pas encore : le vendredi 5 avril 3 10h ;

- Tirage au sort des numéros d’ordre pour I'élection d’'un Parlement régional pour les
formations qui n’en possédent pas encore : le vendredi 5 avril a 14h ;

- Tirage au sort des numéros d’ordre pour I’élection du Parlement de la Communauté
germanophone pour les formations qui n’en possédent pas encore : le vendredi 5 avril a 16h.

Il en résulte que le jeudi 4 avril, a 16h, les bureaux principaux pour les élections de la Chambre
et des Parlement de région et de communauté imprimeront — via le module de prévisualisation
décrit ci-dessus — le PV d’arrét définitif et le feront signer de maniére manuscrite.

Les opérations de signature électroniques décrites ci-dessous relatives au PV d’arrét définitif ne
se dérouleront que le vendredi 5 avril aprés les opérations de tirages au sort décrites ci-dessous
respectivement en fonction de chaque bureau principal concerné.

Le président du bureau devra également veiller a ‘Fermer’:2 le bureau afin qu’aucune
modification ne puisse étre apportée lors de la signature. De plus, le PV ne peut étre signé que
s'il ne subsiste aucun contréle bloquant lors de la validation des listes. N'oubliez pas d’indiquer
un numéro de liste (obligatoire) pour la signature du PV de I'arrét définitif.

A

Seul le président/secrétaire du
I Jert bureau est autorisé a signer
électroniquement les procés-verbaux
d’arréts

12 \/oir a ce propos, Etape 2, Chapitre D.1 — Etat d’encodage
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Pour signer le PV d’arrét définitif, vous étes redirigés automatiquement vers la plateforme en ligne
sécurisée e-contract.be. La page affichée vous permettra de signer le PV d’arrét grace a votre elD.
Afin de finaliser cette étape, vous devez insérer votre carte elD dans le lecteur et cliquez sur
‘Signer’'. Cliquez sur ‘Annuler’ si vous souhaitez revenir en arriére et modifier votre dépot.

SAFE E-TRANSACTIONS

Digital Signature Service e-contract.be

Vinir le docim "
OIr le document

Signer Annuler

— + Zoomautomatique *

25/10/2018 14:52

g
ibz v
FORMULE C/14

Collége Electoral Francais
Bureau principal de collége

ELECTION DU PARLEMENT EUROPEEN 26 mai 2019
Procas-verbaux
Il. Arrét définitif des listes de candidats (')
Séance du 3 avril 2014. (Jeudi, 52ém= jour avant le scrutin).
A. ARRET DEFINITIF
LE BUREAU PRINCIPAL DE COLLEGE ,

Vu les listes de candidats au Parlement européen, provisoirement arrétées le ... e 2014
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4 I
- RAPPEL -

Vous ne pourrez signez votre PV de I’arrét définitif que si chacune de vos listes possede un
numéro de liste (réservé ou non). Le président, le secrétaire ou le collaborateur du bureau
indique le numéro tiré au sort pour chacune des listes qui ne possedent pas de numéro
réservé. Le numéro des listes qui ont utilisé un numéro national ne peut pas étre modifié a
cet écran (il peut étre modifié a I'onglet "Parameétres" de la Liste).

/

Une fois que vous avez lancé la signature, I'application vous demandera le code pin de votre carte
d’identité (elD) et chargera ensuite le PV d’arrét signé dans votre bureau principal de
circonscription. Vous aurez toujours la possibilité de visualiser les PV signés (au fur et a mesure
des différentes phases) et de les télécharger au format PDF.

T e I
= =

Liste des procés verbaux

PV anterieurs :

Selectionner v

Sélectionner
PV de larrét definitif
PV de l'arrét provisoire

D. ARRET DEFINITIF (APRES JUGEMENT DE LA COUR D'APPEL)

Aprés avoir édité votre proces-verbal avec appel et que vous avez obtenu la décision de la cour
d’appel, le président/secrétaire a la possibilité si nécessaire de corriger la liste des candidats puis
d’éditer le PV d’arrét définitif aprés appel. La marche a suivre est identique que celles décrites ci-
dessus :

Nombre de listes : 1 i
Controle des listes

Statut Vos listes doivent Etre contrilées

Lettre | N® | Sigle | avant la signature du procés verbal
o | 5 | FIVE () Aeffectuer
CONTROLER LES LISTES

Procés verbal de l'arrét
définitif aprés l'appel

EDITER
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Une fois que vous avez cliqué sur ‘Editer’, le systéme ouvre une zone d’édition et vous permet
d’utiliser un outil de traitement de texte pour encoder le contenu de I'arrét (« Arrét définitif des
listes de candidats » et « Déclaration d’appel ».

Informations sur la réunion du bureau :

Le bureau principal de circonscription A réuni le .......20.. a ... heures dans le local situé a ...
Arrét définitif

» | B I |E E|H

IL. Arrét définitif des listes de candidats (1)

D. OPERATIONS EFFECTUEES PAR LE BUREAU PRINCIPAL DE CIRCONSCRIPTION ELECTORALE A LE LUNDI
41éme JOUR AVANT LE SCRUTIN (1)

Le président donne connaissance des communications gu'il a recues du président de la Cour d'appel et qui sont
repreduites textuellement ci-aprés :

Le président donne également connaissance des décisions de la Cour d'appel qui lui ont été communiquées par
I'intermédiaire du président du bureau principal de collége.

Ces communications ont été faites dans les termes ci-aprés:

Eu égard aux décisions de la Cour d'appel ainsi communigquées, le bureau décide que le bulletin de vote pour la
Chambre des Représentants, tel qu'il a été formulé sous réserve des décisions de la Cour d'appel conformément a
I'annexe II du Code électoral. est définitivement arrété movennant les modifications ci-aprés :

Faita:
I

Rhisnes

FERMER ENREGISTRER

A partir de cette zone d’édition, vous pourrez compléter le PV d’arrét définitif. Le président ou le
Collaborateur qui édite le contenu a la possibilité d’enregistrer provisoirement le texte déja
introduit ou encore de le prévisualiserss. Le président du bureau devra également veiller a
‘Fermer’* e bureau afin qu’aucune modification ne puisse étre apportée lors de la signature. De
plus, le PV ne peut étre signé que s'il ne subsiste aucun contréle bloquant lors de la validation des
listes. Par précaution, n’oubliez pas de lancer un controle des listes avant la signature.

i Seul le président/secrétaire du
m R bureau est autorisé a signer

électroniquement les procés-
verbaux d’arréts

13 Le fichier de prévisualisation sera importé au format PDF.

14 \/oir  ce propos, Etape 2, Chapitre D.1 — Etat d’encodage
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Pour signer le PV d’arrét définitif (aprés appel), vous étes redirigés automatiquement vers la
plateforme en ligne sécurisée e-contract.be. La page affichée vous permettra de signer le PV grace
a votre elD. Afin de finaliser cette étape, vous devez insérer votre carte elD dans le lecteur et
cliquer sur ‘Signer’. Cliquez sur ‘Annuler’ si vous souhaitez revenir en arriere et modifier votre

dépot.

SAFE E-TRANSACTIONS

Digital Signature Service e-contract.be

Voir le doct

Signer Annuler

= + Zoomautomatique *

25[102018 14:52

g’
ibz v

FORMULE C/14

Collége Electoral Francais
Bureau principal de college
ELECTION DU PARLEMENT EUROPEEN 26 mai 2019
Procés-verbaux

1. Arrét définitif des listes de candidats (*)
Séance du 3 avril 2014 (Jeudi, 52¢m= jour avant le scrutin)
A. ARRET DEFINITIF.
LE BUREAU PRINCIPAL DE COLLEGE .

Vu les listes de i au P européen, p amrétéesle 2014 ;
v

Une fois que vous avez lancé la signature, I'application vous demandera votre code PIN elD et
chargera ensuite le PV d’arrét signé dans votre bureau principal de circonscription. Enfin, vous
aurez la possibilité de visualiser/télécharger I'ensemble des PV signés (au fur et a mesure des
différentes phases) au format PDF.

Récapitulatif des procés verbaux

[& PV de larrét definitif aprés l'appel

PV de larrét définitif

P

&

[& PV de larrét provisoire
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E. APPARENTEMENT ET GROUPEMENT HORIZONTAL DE LISTES
1. Apparentement

Pour rappel, 'apparentement n’est possible que pour I'élection du Parlement wallon.

Dans les provinces de Hainaut, de Namur et de Liége, les circonscriptions électorales sont plus
petites que la province. Dans ces provinces, les candidats d'une liste peuvent se regrouper avec des
candidats d'une liste présentée dans d'autres circonscriptions électorales de la méme province.
Pour ce faire, les candidats doivent toutefois avoir l'autorisation des électeurs ou des
parlementaires qui les ont présentés.

La gestion des groupements des listes a lieu au niveau du bureau central provincial, c'est-a-dire le
bureau principal siégeant au chef-lieu de la province. Il n’est possible d’éditer I'apparentement
que lorsque le PV d’arrét définitif (sans appel ou apres appel) a été signé.

Une fois que toutes ces conditions sont remplies, le président, secrétaire ou collaborateur peut se
connecter a MARTINE (MA1B) et commencer a former les groupes a partir des différentes listes
de la circonscription.

Nom de liste Grp Nom de liste Grp Nom de liste Grp

1. LISTE not 1. LISTE nol 1. LISTE nodi

2. LISTE no.2 2. LISTE no.2 2.LISTE no.2

3. LISTE no.3 3.LISTE no.3 3. LISTE no.3

4. LISTE no.4 E 4. LISTE no.4 E 4. LISTE no.4 E
5. LISTE no.5

6. LISTE no.6

7. LISTE no.7

8. LISTE no.8

9. LISTE no.9

Toutes les listes de la circonscription ne doivent pas obligatoirement étre groupées. Une fois les
groupes d’apparentement réalisés, le systeme vous permet de valider le PV. Pour la signature,
cliqguez sur ‘Signer’ et vous étes ensuite redirigés automatiquement vers la plateforme en ligne
sécurisée e-contract.be. La page affichée vous permettra de signer le PV d’apparentement grace
a votre elD. Afin de finaliser cette étape, vous devez insérer votre carte elD dans le lecteur et
cliquer sur ‘Signer’. Cliquez sur ‘Annuler’ si vous souhaitez revenir en arriere et modifier votre
dépot.
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2. Groupement horizontal de listes

Le groupement horizontal de listes n’est possible que pour I'élection du Parlement de la Région
de Bruxelles-Capitale.

Les candidats sur une liste peuvent demander le groupement de leur liste avec les candidats
apparaissant sur d'autres listes pour I'élection du Parlement de la Région de Bruxelles-Capitale. Les
listes doivent néanmoins appartenir au méme groupe linguistique et les candidats doivent obtenir
pour ce faire l'autorisation des électeurs ou des parlementaires qui les ont présentés. Ce
groupement horizontal de listes est important pour la répartition des sieges.

La gestion des groupements des listes a lieu au niveau du bureau régional. Il n’est possible d’éditer
le groupement des listes que lorsque le PV d’arrét définitif (sans appel ou aprés appel) a été signé.

Une fois que toutes ces conditions sont remplies, le président, secrétaire ou collaborateur peut se
connecter a MARTINE (MA1B) et commencer a former les groupes a partir des différentes listes
de chaque groupe linguistique.

Nom de liste Grp Nom de liste Grp

1. LISTE1

4. LISTE 4

6.LISTE6

7. LISTE7

9. LISTE S

2. LIIST nr2 E
3. LI)ST nr.3

5. LIST nr5

8. LIJST nr.8
10. LUST nr10 E

1. LISTE 10 13. LIJST nr13

12. LISTE 12 15. LIJST nr15

14. LISTE 14

18. LISTE 18

Toutes les listes d’un groupe linguistique ne doivent pas obligatoirement étre groupées. Une fois
le groupement réalisé, le systéme vous permet de valider le PV. Pour la signature, cliquez sur
‘Signer’ et vous étes ensuite redirigés automatiquement vers la plateforme en ligne sécurisée e-
contract.be. La page affichée vous permettra de signer le PV de groupement grace a votre elD.
Afin de finaliser cette étape, vous devez insérer votre carte elD dans le lecteur et cliquer sur
‘Signer’. Cliquez sur ‘Annuler’ si vous souhaitez revenir en arriére et modifier votre dép6t.
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Une fois que vous avez lancé la signature, I'application vous demandera votre code PIN elD et
chargera ensuite le PV d’arrét signé au niveau du bureau Régional. Enfin, vous aurez la possibilité
de visualiser/télécharger 'ensemble des PV signés (au fur et a mesure des différentes phases) au
format PDF.

e-contract.be

SAFE E-TRANSACTIONS

Digital Signature Service

Voir le document

| signer || Annuler

Zoom automatique ¥

FORMULE Fi/12bis

Bureau régional
& Bruxelles

ELECTION DU PARLEMENT DE LA REGION DE BRUXELLES-CAPITALE DU
26 mai 2019

Tableau des listes formant groupe
(groupe linguistique frangais)

Le bureau régional,

Wu les listes de candidats telles qu'elles ont été amétées conformeément aux articles 11 4 14 de la loi du 12 janvier 1989
réglant les modalités de I'élection du Parlement de la Réglon de Bruxelles-Capitale et des membres bruxellois du Parlement

flamand ;

Vu les déclarations de groupement de listes faites en conformité de Iarticle 16bis, § 2, de la loi spéciale du 12 janvier 1989
relative aux Institutions bruxelloises ;

Une fois cette opération terminée, plus aucune action ne sera possible dans MA1B. Néanmoins,
si le président/secrétaire se reconnecte au module, il pourra télécharger les différents PV des
arréts (PDF), signés électroniquement.
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Arrét définitif

Récapitulatif des procés verbaux

[[& PV dapparentement
[& PV de l'arrét définitif

[[& PV de larrét provisoire

SE DECONNECTER
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