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1 EINLEITUNG

Das Ziel der ROMEO-Anwendung ist es, den Prozess der Erklarung der Wahlausgaben und der Herkunft der
Gelder von Parteien und Kandidaten im Zusammenhang mit einer Foderalwahl zu entmaterialisieren.

Sie ermdglicht:

die Erkldrung der von politischen Parteien und Kandidaten getatigten Wahlausgaben,

die Erfassung der Herkunft der Mittel und der Identitat der Spender und Sponsoren, die den
politischen Parteien und Kandidaten einen Betrag von 125 Euro oder mehr zukommen lieBen;
verschiedene Belege kénnen mit jeder gemeldeten Ausgabe oder Mittelherkunft oder global mit der
Erkldrung verbunden werden,

die Generierung von PDF-Dateien der Erklarungen sowie die Bereitstellung dieser Erklarungen fiir
alle Kontrollinstanzen,

die Uberpriifung der Erkldrungen der Parteien, der Kandidaten sowie ihrer Ubereinstimmung mit
den Erklédrungen der Parteien durch die Kontrollinstanzen und die Erstellung von Kontrollberichten,
eine digitale Aufbewahrung der Daten.
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2 FUNKTIONSBESCHREIBUNG

2.1 Akteure

Die verschiedenen Akteure, die an dem Prozess teilnehmen, sind folgende:

e Fir die Organisation:

o die organisierende Behdrde,
o ein Civadis-Administrator, wenn notig.

e Fur die Erklarung der Wahlausgaben und der Herkunft der Gelder:

o die politischen Parteien: Von jeder Partei wird nur eine Person bevollmachtigt, diese Eingabe
vorzunehmen, diese kann dann aber einer zweiten Person Zugriff gewadhren.
Eine bevollmachtigte Person kann auch ein Kandidat sein,

o die Kandidaten fur die Wahlen,

o Personen, die von einem Kandidaten bevollmachtigt wurden. Diese kdnnen vom Kandidaten
selbst oder von der Partei fiir einen oder mehrere ihrer Kandidaten benannt werden.

o Zur Uberpriifung der abgegebenen Erkldrungen in Bezug auf die jeweilige Wahl:

o die Hauptwahlvorstéande der Kollegien und Wahlkreise in allen Wahlkreisen,
o die foderale Kontrollkommission und die Kontrollkommissionen der Regionalparlamente,
o der Rechnungshof.

2.2 Rollen

Jedem Benutzer werden innerhalb der Anwendung eine oder mehrere Rollen zugewiesen, die seinen Zugriff
auf die verschiedenen Funktionen von ROMEO bedingen.

Beschreibung der verschiedenen Rollen und erlaubten Aktionen:
e Rolle KANDIDAT:

o Vervollstéandigen der Parteibeschliisse bzgl. des zusatzlichen Kandidaten, des Aushangeschilds
und der 25/10-Regel
o Einen oder mehrere Bevollmachtigte ernennen
o Eine Erkldrung vervollsténdigen, einschlieBlich:
= eine Mittelherkunft hinzufiigen/bearbeiten/Iéschen
*= eine Ausgabe hinzufligen/dandern/l6schen
*= einen Anhang hinzufligen/andern/léschen
o Eine Erklérung anzeigen, einschlieBlich:
= Anzeigen der Mittelherkunft einer Erkldrung und deren Anhdnge
» Anzeigen der Ausgaben einer Erkldrung und deren Anhange
» Anzeigen der Anhdnge einer Erkldrung
o Eine Erklarung unterschreiben
Die Unterzeichnung einer Erklarung riickgangig machen

O

Ein Kandidat, der auf mehreren Listen kandidiert, muss in dem von der Anwendung angebotenen
Zwischenmenii den Kontext seiner Erklarung auswahlen. Dies betrifft Kandidaten, die fiir das Parlament
der Deutschsprachigen Gemeinschaft und auch fiir ein anderes Regionalparlament oder das Européische
Parlament kandidieren.
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e Rolle BEVOLLMACHTIGTER EINES KANDIDATEN:

o Vervollstandigung der Erklarung eines Kandidaten, einschlieBlich:
= eine Mittelherkunft hinzufiigen/bearbeiten/I6schen
= eine Ausgabe hinzufiigen/andern/léschen
*= einen Anhang hinzufligen/andern/léschen
o Anzeigen der Erkldarung eines Kandidaten, einschlieBlich:
= Anzeigen der Mittelherkunft einer Erklarung und ihrer Anhdnge
= Ausgaben fiir eine Erklarung und ihre Anhange anzeigen
o Die Anhange der Erkldrung eines Kandidaten anzeigen

e Rolle BEVOLLMACHTIGTER EINER PARTEI:

o Ein von einer Partei bezeichneter Bevollmachtigter hat dieselben Rechte zur Verwaltung der
Parteierklarung wie ein Kandidat fiir seine eigene Erklarung.

¢ Rolle Vorsitzender des HAUPTWAHLVORSTANDS des Kollegiums und des Wahlkreises:

o Alle Erkldrungen der Kandidaten und politischen Parteien einsehen, die in dem Wabhlkreis
antreten, fiir den er Vorsitzender des Hauptwahlvorstands ist

o Kontrolle der Erklarungen der Kandidaten, die in dem Wabhlkreis antreten, fiir den er als
Vorsitzender des Hauptwahlvorstands fungiert

o Kontrolle der Erkldrungen der politischen Parteien, die den Wahlkreis, fiir den er als Vorsitzender
des Hauptwahlvorstands fungiert, als ihren Hauptsitz definiert haben

o Erstellen eines Kontrollberichts fiir den Wahlkreis, fiir den er als Vorsitzender des
Hauptwahlvorstands fungiert

o Eingeben und Unterschreiben der im "Papierformat" eingegangenen Erklarungen von Parteien
und Kandidaten

Ein und derselbe Benutzer kann als Vorsitzender des Hauptwahlvorstands fiir mehrere Wahlkreise
festgelegt werden.

e Rolle Féderale KONTROLLKOMMISSION und die KONTROLLKOMMISSIONEN der
Regionalparlamente:

o Alle Erkldrungen der Kandidaten und politischen Parteien einsehen, die bei der Wahl antreten, fiir
die diese Rolle zugewiesen wurde

o Einsehen des vom Hauptwahlvorstand erstellten Kontrollberichts

e Rolle RECHNUNGSHOF:

o Alle Erklarungen der Kandidaten und politischen Parteien einsehen, die bei der Wahl antreten, fir
die diese Rolle zugewiesen wurde

o Einsehen des vom Hauptwahlvorstand erstellten Kontrollberichts
2.3 Sprachen

Die Anwendung ist in den drei Landessprachen Franzdsisch, Niederlandisch und Deutsch verfiigbar.
Um die Anzeigesprache zu bestimmen, fiihrt die Anwendung folgende Tests durch:

e wenn die Standardsprache des Benutzers angegeben ist (d. h. wenn der Benutzer seine
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e sonst, wenn die Sprache in der URL definiert ist --> wird diese gewahlt,

e sonst, wenn die Sprache des Browsers eine der drei Landessprachen ist --> wird diese gewahlt,

e andernfalls wird die Standardsprache der organisierenden Behérde ausgewahlt, die in den
Einstellungen der Anwendung festgelegt wurde.

2.4 Rechtliche Aspekte

2.4.1 Hochstbetrage

Die maximal zulassigen Ausgabenbetrage pro Kandidat werden anlasslich jeder Wahl im Belgischen Staatsblatt
verdffentlicht. Sie hdngen von den Ergebnissen ab, die die Listen und Kandidaten bei der vorherigen Wahl
erzielt haben. Fir jedes Wahlkollegium sind einige politische Parteien berechtigt, einen bestimmten
Hoéchstbetrag fiir eine bestimmte Anzahl von Kandidaten auszugeben.

Die ,Regel 1" bestimmt die Anzahl der ordentlichen Kandidaten, die den Hoéchstbetrag ausgeben kénnen.

Die ,Regel 2" betrifft Listen, die bei der vorherigen Wahl keinen gewahlten Kandidaten gestellt haben oder die
nicht in dem betreffenden Wahlkollegium kandidiert haben: Die politische Partei benennt einen Kandidaten,
der den Hochstbetrag nach Regel 1 ausgeben darf, wobei dieser Kandidat nicht direkt von Regel 1 profitiert.
Die in Regel 1 aufgefiihrten Listen kdnnen auch einen zusatzlichen Kandidaten benennen, um denselben
Hdéchstbetrag zu verteilen.

Die ,,Regel 3" betrifft die ordentlichen Kandidaten und den ersten Ersatzkandidaten, auf die die ersten beiden
Regeln nicht zutreffen; ihnen kann ein fester Betrag zugewiesen werden.

Die ,Regel 4" betrifft Ersatzkandidaten (andere als der erste), auf die die ersten drei Regeln nicht zutreffen;
ihnen kann ein fester Betrag (niedriger als in Regel 3) zugewiesen werden.

2.4.2 25/10-Regel

Eine Partei darf 25 % des Hdchstbetrags (z. B. 1 Million Euro), den sie fiir Wahlausgaben ausgeben darf, ihren
Kandidaten zur Verfiigung stellen, wobei jeder Kandidat maximal 10 % des Betrags erhalten darf. Im Beispiel
mit einer Million darf eine Partei maximal 250.000 Euro ihres Wahlbudgets fiir (einige) ihrer Kandidaten zur
Verfiigung stellen, von denen jeder maximal 25.000 Euro erhalten kann (daher die 25-10-Regel).

Kandidaten, die einen Betrag nach dieser Regel erhalten, kdnnen ihn nach Belieben fiir ihren individuellen
Wahlkampagne ausgeben, ohne ihn in ihrer Wahlerkldarung erwdhnen zu missen. Der Betrag wird ndmlich in
das Erklarungsdokument der Partei aufgenommen. Es handelt sich also nicht um eine gewdhnliche finanzielle
Beteiligung der Partei oder der Liste. Diese Betrdge werden unter Rubrik 5 der Mittelherkunft des Kandidaten
angegeben.

Wenn Sie von der Regel 25-10 profitieren konnten, missen Sie die betreffenden Betrdge nur zur Erinnerung in
Threr Erklarung angeben.

2.4.3 Aushangeschild

Eine Partei kann pro Wahlkreis einen oder mehrere Kandidaten als Aushangeschild bezeichnen. Eventuell wird
von der Partei ein Betrag im Rahmen ihrer maximalen Zuwendung zugewiesen.

Diese zugewiesenen Betrage flieBen in die Gesamtausgaben der Parteikampagne ein, nicht aber in die der
Kandidaten.

Die Partei kann auch einfach einen Kandidaten als Aushangeschild benennen, ohne ihm einen Betrag
zuzuweisen. In diesem Fall geht es lediglich darum, die Sichtbarkeit des Kandidaten zu erhéhen.
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3 VERBINDUNG zu ROMEO

3.1 Identifizierung

Nach dem Aufruf der URL wird ein Authentifizierungsfenster angezeigt:

Deutsch [DE] ™ «

ROMEO

REGISTRATION OF FUNDS - MANAGEMENT ELECTORAL EXPENSES -
ONLINE WAY

ich habe die Bedingungen fir die

Verarbeitung meiner
personenbezogenen Daten

L] geman der
Datenschutzerkléirung zur
Kenntnis genommen und
akzeptiere sie.

Rechtliche Hinweise

Sie kdnnen sich bei CSAM Uber itsme® oder Ihren Personalausweis identifizieren.
Die Informationen, die ROMEO von CSAM erhdlt, sind Ihre nationale Nummer, Ihr Vor- und Nachname.

3.1.1 Kompatible Browser

Bitte verwenden Sie einen der kompatiblen Browser, um eine optimale Erfahrung bei der Nutzung von ROMEO
zu gewahrleisten. Wir empfehlen Ihnen, Ihren Browser auf dem neuesten Stand zu halten, um die neuesten
Funktionen und Sicherheitsverbesserungen nutzen zu kénnen:

Safari

Google Chrome
Mozilla Firefox

Microsoft Edge

3.1.2 Identifikation iiber eID

Um die sichere Identifizierung tiber eID zu nutzen, benétigen Sie:

Einen Desktop- oder Laptop-Computer

Eine Internetverbindung

Die eID-Software

Ein Lesegerdt fiir eID-Karten

TIhren elektronischen Personalausweis (eID) und Ihren personlichen PIN-Code
Die Aktivierung der Zertifikate auf dem elektronischen Personalausweis

Wenn die eID-Software noch nicht auf Ihrem Computer installiert ist, kdnnen Sie sie tiber den folgenden Link
herunterladen: https://eid.belgium.be/de

Nachdem Sie die Datei heruntergeladen haben, starten Sie die Installation der Software.

Achtung: Bei diesem Schritt ist es unerldsslich, dass Ihr eID-Kartenlesegerat an Ihrem Computer
angeschlossen ist. Denn am Ende der Installation werden Sie aufgefordert, einen "Verbindungstest" zu starten
und Ihr ID-Zertifikat auszuwahlen.
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3.1.3 Identifizierung iiber itsme

Um die sichere Identifizierung tiber ITSME zu nutzen, benétigen Sie:

v" Die Registrierung in der ITSME-Anwendung Uber Ihre Bankkarte oder Ihren elektronischen
Personalausweis

v" Thr Smartphone

v' Thre belgische SIM-Karte

v Thren eindeutigen itsme®-Code

Wenn die ITSME-Anwendung noch nicht auf Threm Smartphone installiert ist, kdnnen Sie sie herunterladen,
indem Sie der Anleitung auf folgendem Link folgen: https://www.itsme-id.com/de-BE

Wenn Sie auf eine solche Fehlermeldung stoen, machen Sie sich bitte mit den weiteren Schritten vertraut
Uber den folgenden Link: Unterbrechung der Authentifizierung auf Behérden-Websites — itsme Customer
Support (itsme-id.com)

Oder Uber die itsme-Website, indem Sie den folgenden Rubriken folgen:

e itsme Customer Support
e FAQ
e Hilfe beim Anmelden

3.2 Anzeige der Startseite

Nachdem die Nationalregisternummer an ROMEO (bermittelt wurde, priift die Anwendung, ob Sie der
Anwendung bekannt sind und welche Rolle Thnen zugewiesen wurde.

Wenn Sie von ROMEO nicht erkannt werden, bietet Ihnen die Startseite die Mdglichkeit, einen

ch melde mich an als
Zugangscode
eingeben

Wenn Sie von ROMEO erkannt werden:

e Sie besitzen entweder eine einzige Rolle, die je nach aktiver Phase (ibernommen werden kann,
o und Sie sind Kandidat, von einem Kandidaten oder einer Partei bevollmachtigt:

- Sie werden direkt zum richtigen Formular weitergeleitet, wenn Sie nur eine Erklarung
ausflillen miissen,

entweder selbst oder als Bevollmachtigter ausfiillen miissen,

o und Sie sind weder Kandidat noch von einem Kandidaten oder einer Partei bevollmachtigt
->Sie werden auf die Startseite weitergeleitet,

e oder Sie besitzen mehrere Rollen, die je nach aktiver Phase Gibernommen werden kénnen > Sie
werden auf die Startseite weitergeleitet, die Ihnen die Rollen anbietet, denen Sie zugeordnet sind.

Wenn eine Rolle gemaB der aktiven Phase nicht ibernommen werden kann, wird die entsprechende Kachel
grau dargestellt. AuBerdem informiert Sie ein erklarender Text Gber die aktive Phase und was Sie wéhrend
dieser Phase tun kdnnen. Zum Beispiel:
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Die Anwendung befindet sich in der Phase der Eingabe von Erklarungen. Die Kontrollphase ist noch nicht aktiviert

lch melde mich an als

Kandidat

Organisierende

Bevollmachtigter )
Beharde

Administrator ar

Partei

3.2.1 Anzeige der Liste der Erklarungen

Ein Nutzer, der auf mehreren Listen kandidiert oder mehrere Vollmachten als Kandidat(en) und/oder
Partei(en) hat, wahlt die Erklarung aus, die er ausfiillen oder erganzen mdochte:

B Meine Erklirungen

Wallonisches Parlament Wallonisches Parlament

Wahlkreis Nivelles Wahlkreis Charleroi-Thuin

Ein Nutzer, der nur eine Erklarung ausfillen kann, wird direkt auf die Seite zur Verwaltung dieser Erklarung
weitergeleitet.

3.3 Einen Zugangscode eingeben
Personen, die von einer politischen Partei bevollmachtigt wurden, erhalten einen Zugangscode und ein

Einmalpasswort, die von der ROMEO-Anwendung generiert werden.

Die Funktionalitdt zur Erstellung von Zugangscodes generiert einen Code und ein Passwort fiir jede politische
Partei.

Es wird ein pdf-Dokument mit einer Seite pro Zugangscode erstellt. Diese Seiten werden dann an die
politischen Parteien verteilt, die sie wiederum an die bevollmdachtigten Personen ausgeben.

Wenn diese sich in ROMEO einloggen, kdnnen sie den Zugangscode und das Passwort eingeben, welche sie
Uber dieses Formular erhalten haben:

Zugangscode eingeben

Zugangscode

Passwort

‘ X Abbrechen ‘ Bestatigen

Zugangscode: Verpflichtend. Muss der von der ROMEO-Anwendung erwarteten Struktur entsprechen und
mit einem bekannten, von ROMEO generierten Code (ibereinstimmen. Er darf nicht bereits verwendet worden
sein.

AuBerdem darf der Zugangscode keine Rolle zuweisen, die bereits mit dem Benutzer verknipft ist.

Passwort: Verpflichtend. Muss mit dem zugehdrigen Zugangscode (ibereinstimmen.
Die Mdglichkeit, einen Zugangscode einzugeben, wird angeboten:

e auf der Startseite,
e (ber das allgemeine Men(, Untermenii Benutzer, Punkt "Zugangscode eingeben".
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4 ALLGEMEINES MENU
Das allgemeine Meni wird immer in der
oberen rechten Ecke jedes Formulars angezeigt:

Klicken Sie an dieser Stelle, um das Meni zu 6ffnen:

I Jules Dupont | Prénom et nom de I'utilisateur connecté

Deutsch v
Mend
Zurlck zur Startseite

[+ Abmelden

Das Menii ist je nach Rolle des Benutzers unterschiedlich. Folgende Elemente werden jedoch immer
angezeigt:

Anzeige von Name, Vorname des angemeldeten Benutzers

Auswahl der Anzeigesprache: Ermdglicht die Auswahl und Speicherung der Sprache, in der die
Formulare angezeigt werden:

Deutsch e

Franzdsisch

Niederlandisch

Deutsch

Menii: Ermdglicht das Aufrufen des benutzerspezifischen Menis, das je nach Rolle, die der Benutzer

Abmelden: Hiermit kénnen Sie die Anwendung beenden.
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5 BENUTZERMENU

5.1 Allgemeine Optionen

Dieses Menii bietet immer den Teil "Benutzer" an, welcher sich auf die angemeldete Person bezieht:

-

BENUTZER

Benutzer

Meine Daten
Meine Daten

Zugangscode eingeben
Name Dupont
Vorname Jules
Nationalregisternummer 66.05.16-487.66

E-Mail-Adresse dupont.jules@romeo.be | rd ‘ @

Das Zeichen >, das rechts neben dem Menlipunkt angezeigt wird, bedeutet, dass die Elemente, die sich auf
diesen Menlipunkt beziehen, direkt im rechten Teil des Formulars angezeigt werden.

Der Meniipunkt "Meine Kennzeichnung" zeigt die beim Einloggen abgerufenen Informationen an, d. h. den
Namen, den Vornamen_und die Nationalregisternummer der eingeloggten Person.
Uber die Schaltflache kénnen Sie die E-Mail-Adresse dndern/erganzen.

Der Meniipunkt "Zugangscode eingeben" ermdglicht die Eingabe eines Zugangscodes, den Sie von der

5.2 Meni des Kandidaten

Dieses Meni bietet den Teil "Kandidat", welcher sich auf die angemeldete Person bezieht, die liber eine Rolle
als Kandidat oder Bevollmachtigter eines Kandidaten verfligt.
Er bezieht sich auf eine bestimmte Erkldrung des Kandidaten: Wenn der Kandidat auf mehreren Listen

Einstellungen und die Erkldrung zu definieren, fiir die er eventuell eine Person bevollmdchtigen méchte.

| < Zuriick ‘

BENUTZER

Meine Kennzeichnung

Zugangscode eingeben

KANDIDAT
Parteibeschliisse, die vom

Kandidaten bestatigt werden
mussen

Eine Person bevollmachtigen

Bevollmachtigte Personen

5.2.1 Parteibeschliisse, welche vom Kandidaten bestdtigt werden miissen

Dieser Meniipunkt zeigt die von der Partei erhaltenen Informationen Uber ihre Entscheidungen in Bezug auf
den Kandidaten und seinen Platz auf der Liste an und ermdglicht es, diese zu bearbeiten.

Wenn noch nichts eingegeben wurde, wird der maximale Ausgabenbetrag, auf den der Kandidat Anspruch
hat, zur Information angezeigt. Dieser Betrag wird von der Anwendung auf der Grundlage der
Verodffentlichung im Belgischen Staatsblatt berechnet.
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Uber die Schaltfliche "Bearbeiten" gelangen Sie zum Fenster, in dem Sie die Parteibeschliisse fiir den
Kandidaten eingeben kdnnen:

Parteibeschliisse eingeben

Zusétzlicher Kandidat @

Spitzenkandidat @

Regel 25/10 @

‘ X Abbrechen ‘ B Speichern

Durch Ankreuzen eines Kdstchens berlicksichtigt der Kandidat den Beschluss, der ihm von seiner Partei
Ubermittelt wurde.

5.2.2 Eine Person bevollmachtigen

erldutert wird, die nationale Nummer, den Namen und den Vornamen eines Nutzers eingeben, der als
Bevollmdchtigter fiir den Kandidaten bestimmt wurde.

5.2.3 Bevollmachtigte Personen

Mit diesem Menipunkt kdnnen Sie die bevollmachtigten Personen verwalten.

Wenn bereits bevollméachtigte Personen definiert wurden, werden diese angezeigt und Sie kénnen sie
gegebenenfalls 16schen.

Wenn keine Person fiir den Kandidaten bevollmachtigt ist, wird der Hinweis "Keine bevollméchtigte Person”
angezeigt.

Uber eine Verkniipfung kénnen Sie auch auf das Formular zugreifen, mit dem Sie eine Person bevollmachtigen

5.3 Parteimenii

Dieses Meni bietet den Abschnitt "Partei" an, der sich auf die angemeldete Person bezieht, die lber eine Rolle
als Bevollmachtigter einer Partei verfiigt.
Damit dieser Abschnitt im Menl des Nutzers verflgbar ist, muss der Bevollméchtigte eine Parteierkldrung in §

arbeiten mochte, festzulegen.

| < Zuriick |
BENUTZER
= Meine Kennzeichnung >
Zugangscode eingeben
PARTE

Kennzeichnung der Partei
Eine Person bevollmachtigen
Bevollmachtigte Personen

Beschllsse der Partei
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5.3.1 Kennzeichnung der Partei

Dieser Meniipunkt ermdglicht es, die Angaben der Partei zu erganzen. Uber die Schaltfliche "Bearbeiten"
gelangt man zum folgenden Formular:

Bearbeitung der Kennzeichnung der Partei

Code Kiirzel Nationale Listennummer
08CodeParti NomDuParti 8

Bezeichnung der Partei

NomDuPart

Anschrift des Wahlkreises, in dem die Partei ihren Sitz hat
Strafe und Hausnummer

Rue Royale, 47

Postleitzahl Ort
1000 Bruxelles
Wahlkreis
CK - 11002 Wahlkreis Antwerpen v

| X Abbrechen | B Speichern

Die Informationen Code, Kiirzel und Nationale Listennummer stammen von MARTINE.

Sie kénnen die Bezeichnung der Partei sowie die Adresse des Wahlkreises, in dem die Partei ihren Sitz hat,
erganzen.

Der Wahlkreis in Bezug auf den Hauptsitz schlagt entweder:
e Wahlkreise, die mit der Wahl der Abgeordnetenkammer verbunden sind, wenn die Partei bei dieser
Wahl mindestens eine Liste eingereicht hat, vor oder
e Wahlkreise, die mit einer (oder mehreren) Wahl(en) eines Regionalparlaments verbunden sind, wenn
die Partei nicht flir die Abgeordnetenkammer kandidiert, vor.

Wenn die Angaben des Hauptsitzes zum Zeitpunkt der Unterzeichnung der Erklarung unbekannt sind, kénnen
Sie sie direkt vor der Generierung des Erklarungsdokuments erganzen.

5.3.2 Eine Person bevollméachtigen

die nationale Nummer, den Namen und den Vornamen eines Nutzers eingeben, der als Bevollmachtigter fir
die Partei bestimmt wurde.

5.3.3 Bevollmachtigte Personen

Mit diesem Menlpunkt kdnnen Sie die bevollmachtigten Personen verwalten.

Wenn bereits bevollméachtigte Personen definiert wurden, werden diese angezeigt und Sie kénnen sie
gegebenenfalls 16schen.

Wenn keine Person flir die Partei bevollmachtigt ist, wird der Hinweis "Keine bevollméchtigte Person"
angezeigt.

Uber eine Verkniipfung kénnen Sie auch auf das Formular zugreifen, mit dem Sie eine Person bevollméchtigen
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5.3.4 Beschliisse der Partei durch die Partei
In diesem Meniipunkt werden die von der Partei verwalteten Informationen angezeigt und bearbeitet.

Das Formular zur Eingabe von Parteibeschliissen enthalt horizontal die verschiedenen Wahlen, fir die die
Partei kandidiert:

Beschliisse der Partei < Zuriick
Wahlen
[ Pgr'l!;’:;[‘mz;zfgﬁ" Summe ;;9;’3‘0‘;0‘2 | | Abgeordnetenkammer 3“"’:?:;3;‘;;&’@ | | Europaisches Parlament *“™™° Reqa‘;;(’;z | [ Fiamisches Parlament =“"™ “Ef’e‘sggi
Wahilkreis Kandidaten
Typ Position Kandidat Zustzlicher Kandidat Spitzenkandidat Regel 25/10

Nach der Auswahl einer Wahl wird die Kachel blau und die verschiedenen Wahlkreise, die von der Wahl
betroffen sind, werden vertikal in der grauen Leiste auf der linken Seite des Bildschirms angezeigt:

Beschliisse der Partei [ ¢ zoruex |
Wahlen
" Parlament der Region  Summe Regel 25/10 Summe Regel 25/10 | [ - Summe Regel 25/10 . Summe Regel 25/10
| Britssel-Hauptstadt 59000 | Abgeordnetenkammer \600a000e || Evropdisches Parlament o00¢ | | Flamisches Parlament 000e
Wahlkreis Kandidaten @
<o S - Summe Regel 25/10
) Summe Regel 25/10 Suchen.. X - ‘ v ‘ 0,00
| Wahlkreis Antwerpen 15502000€ ) 0,00 €
[ Wahlkreis Briissel-  Summe Regel 25/10 | Typ Position Kandidat Zusatzlicher Kandidat Spitzenkandidat Regel 25/10
Hauptstadt 000€
[ Walkreis Flamisch-  Summe Regel 25/10 |
52000

Nach der Auswahl des Wahlkreises, in dem die Partei antritt, wird die Liste der Kandidaten in numerischer
Reihenfolge angezeigt, zuerst die ordentlichen Kandidaten, gefolgt von den Ersatzkandidaten:

Beschllsse der Partei ‘ < Zuriick ‘
Wahlen
[ Parlament der Region  Summe Regel 25/10 Summe Regel 25/10 N Summe Regel 25/10 Summe Regel 25/10
| Briissel-Hauptstadt 1053000 € | Abgeordnetenkammer GG | Europiisches Parlament 000€ || Flamisches Parlament 000
Wahlkreis Kandidaten
/ o Summe Regel 25/10
. Summe Regel 25/10 Suchen... X - ‘ v ‘ 155.020,00
‘Wahlkreis Antwerpen 1155.020,00 € 1155.020,00 €
[ Wahlkreis Briissel-  Summe Regel 25/10 | Typ Position  Kandidat Zusitzlicher Kandidat Spitzenkandidat Regel 25/10
Hauptstadt 000€
o\ 5
‘ Wahlkreis Fldmisch- Summe Regel 25/10 ordentlicher Kandidat 1 Bieke Geelen |- H ’ ‘
Brabant 502000 € —
ordentlicher Kandidat 2 Jan Hiers |ﬂ* H s ‘
[ Wahlireis Summe Regel 25/10 ) —
Westflandern 000€ N
ordentlicher Kandidat 3 Delphine Delmeire |£* H ’ ‘
| Wahlkreis Ostflandern =™ Re9e! 2510 1 .
0,00 € ordentlicher Kandidat 4 Jordan Begon |:+ H ’ ‘
Summe Regel 25/10 ) o ,
| Wahlkreis Limburg 000 € | ordentlicher Kandidat 5 Ludovica Jaspers -t || #

Die Gesamtsumme der nach der 25/10-Regel zugewiesenen Betrdge wird oben im Eingabebildschirm sowie in
jedem Bereich, der eine Wahl oder einen Wahlkreis reprasentiert, angezeigt.

@ Ein Suchfeld ermdglicht den schnelleren Zugriff auf einen bestimmten Kandidaten in der Liste.

@AuBerdem kdnnen (ber die Filter-Schaltflache nur Kandidaten ausgewahlt werden, die eine der drei Arten
von Entscheidungen erhalten haben:

BH_1_ROMEO_IBZ_DE_V1.6.docx = Vertrauliches Dokument mit begrenzter Verbreitung - 16/29

WWW.CIVADIS.BE



Gleichzeitige Europa-, Féderal-, und Regionalwahlen 09. Juni 2024

i Alle
Zusatzlicher Betrag
Spitzenkandidat
Regel 25/10

Vor jedem Kandidaten informiert eine vertikale Linie tber den Status der Erklarung:

e Grine Linie > Erklarung ist eingegeben und unterschrieben
e Orange Linie > Erklarung wird gerade eingegeben

Die Erklarungen "Zusétzlicher Kandidat", "Spitzenkandidat" und "25/10-Regel" kénnen vom Bevollmachtigten
der Partei Uber die "Bleistift"-Schaltflache rechts neben dem Kandidaten eingegeben werden.

Der Bildschirm zur Auswahl einer oder mehrerer Parteibeschliisse beziliglich des Kandidaten wird angezeigt:

Parteibeschliisse eingeben
Zusatzlicher Kandidat @
Spitzenkandidat @

Regel 25/10 @

| X Abbrechen ‘ B Speichern

Behorde ausgewahlt, die in den Einstellungen der Anwendung festgelegt wurde.
Zusatzlicher Kandidat: Die ersten Kandidaten der Partei, die automatisch den Héchstbetrag erhalten,
kdnnen nicht ausgewahlt werden. In diesem Fall ist das Kontrollkdstchen grau und inaktiv.

Durch Ankreuzen der Kastchen "Spitzenkandidat" und "Regel 25/10" kann ein Betrag direkt eingegeben
und als dem Kandidaten zugewiesen gemeldet werden:

Parteibeschliisse eingeben

Zusitzlicher Kandidat @ Héchstbetrag 54.937,00 €
Berechneter Hochstbetrag 5.000,00 €

Spitzenkandidat @ Zugewiesener Betrag

1.000,00 €

Regel 25/10 @ Zugewiesener Betrag

2.500,00 €

| X Abbrechen ‘ B Speichern

Diese Informationen werden in die Erklarung des Kandidaten aufgenommen.

Der Kandidat muss diese Informationen ebenfalls eingeben. In der Kontrollphase durch die
Hauptwahlvorstande werden die Parteibeschliisse und die des Kandidaten verglichen und im Falle einer
Diskrepanz eine Warnung ausgegeben.

Uber die Liste ist es auch méglich, Personen zu bevollméchtigen, die Erkldrung der Kandidaten
einzugeben.
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Uber die Schaltfliche ‘£| gibt es 3 Mdglichkeiten, wie Sie vorgehen kénnen:

e entweder fiir einen einzelnen Kandidaten tber die Schaltflache in jeder Zeile

e oder fir mehrere Kandidaten, indem Sie die Kastchen links von jedem Kandidaten ankreuzen und
dann auf die Uber der Liste angezeigte Schaltflache klicken,

e oder fir alle Kandidaten auf der Liste, indem Sie das Kastchen liber der Liste ankreuzen und dann auf
die Gber der Liste angezeigte Schaltflache klicken.

Wenn bereits Personen fiir einen Kandidaten bevollmachtigt sind, kdnnen Sie diese (ber die Schaltfléche‘.il
verwalten, die sich in jeder Zeile befindet.

5.4 Eine Person bevollmachtigen

Personen, die von einem Kandidaten oder dem Vertreter einer Partei bevollmachtigt wurden, werden direkt
von der Anwendung erkannt, da sie in der ROMEO-Anwendung namentlich angelegt wurden.

Eine von einem Kandidaten bevollméachtigte Person darf keine andere Person bevollmachtigen, die Erkldrung
des Kandidaten einzugeben.

Die Moglichkeit, einen Bevollmachtigten zu erstellen, wird fiir einen Nutzer angeboten, der eine der folgenden
Rollen hat:

e die Rolle des Kandidaten - Uber das allgemeine Meni, Untermenii Kandidat, Punkt "Eine Person
bevollmachtigen". Achtung, ein Kandidat, der auf mehreren Listen kandidiert, muss eine Erklarung
aus seiner Erklarungsliste auswahlen, um den Kontext der Einstellungen herzustellen, und implizit die
Erklarung erwahnen, fiir die er den Bevollmachtigten benennt,

e die Rolle des von einer Partei Bevollmachtigten - (iber das allgemeine Menii, Untermen( Partei,
Punkt "Eine Person bevollmachtigen" oder "Parteibeschliisse".

Daraufhin wird das folgende Formular angezeigt:

[DE] Mandater une personne pour
Lauwereys Nancy

Nationalregisternummer

Name

Vorname

‘ X Abbrechen | Bestatigen

Nummer des Nationalregisters: Verpflichtend. Muss der Struktur einer nationalen Nummer entsprechen.

Name und Vorname: Verpflichtend. Diese Informationen werden in das Profil des bevollmachtigten
Benutzers Gibernommen, wenn er der ROMEO-Anwendung nicht bereits bekannt ist.
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6 VERWALTUNG DER ERKLARUNG

Das Formular ist verfiigbar:

e bei der Eingabe wahrend der Erkldrungsphase (INPUT-Phase) fiir die Rollen Kandidat, von einem
Kandidaten bevollmachtigt und von einer Partei bevollmachtigt,

e zur Konsultation wahrend der Kontrollphase (Phase BEARBEITUNG) fiir die Rollen Kandidat, von
einem Kandidaten bevollmédchtigt und von einer Partei bevollmachtigt.

Kandidaten, Bevollmachtigte der Kandidaten oder Bevollmachtigte der Parteien greifen auf dieses Formular
entweder direkt nach der Authentifizierung, wenn der Benutzer nur eine Erkldrung eingeben kann, oder tber

Die Nutzer werden aufgefordert, jede Mittelherkunft und jede Wahlausgabe einzugeben. Fir jede angegebene
Mittelherkunft und jede angegebene Ausgabe kénnen ein oder mehrere Belege zugeordnet werden.

Formular fiir einen Kandidaten

© iosDupent
Erklarung 0 T 1 '
adt - Region Briissel-Hauptstadt Jules Dupont 0,00€ 0,00€
a[oatm + | 1 a[atm + | 1

Anhange + Hinzufiigen

[ ]

Formular fiir eine Partei

@ ROMEO @ 0émonom ‘

Wahitag am 9. Juni 2024 Erklarung . 0 1 ;
NombDuParti 0,00€

Herkunft der Gelder Ausgaben

+ Hinzufigen Q tum ¢ + Hinzuftgen
Ant
Keine Erget Jefunder

Die obigen Bildschirme zeigen eine noch leere Erkldrung:
e Der Name des Kandidaten oder der Partei wird in der Mitte des Banners @ prasentiert.

e Die Gesamtsumme der zur Finanzierung des Wahlkampagne des erkldrenden Kandidaten oder der
Partei erhaltenen Mittel wird im Banner in blauer Farbe dargestellt.

e Die Gesamtausgaben des erkldarenden Kandidaten oder der Partei werden in der Leiste in Rot
dargestellt.

e Die Mittelherkunft wird ber die Schaltflache in der linken Spalte der Tabelle eingefiigt.
e Ausgaben werden in der mittleren Spalte lber die Schaltflache eingefligt.

Globale Belege fiir die Erklarung werden in der rechten Spalte tber die Schaltflache |+ nzurogen |
eingefligt.

e Uber die Schaltﬂéche— gelangt man zum Schritt des Unterschreibens.

Dieser Schritt erzeugt das Erklarungsdokument entweder als "Draft" zur Uberpriifung durch den
Erkldrenden oder in endgdiltiger und unterschriebener Form.
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e Solange die Eingabephase lauft, kann die Unterzeichnung einer Erkldrung liber die Schaltflache

= SHISECAIIEARRIEEEn riickgangig gemacht werden, um Anderungen an der Erklarung

vornehmen zu konnen.
6.1 Erklarung einer Mittelherkunft

6.1.1 Einen Geldgeber hinzufiigen

Um der Erklarung eine Mittelherkunft hinzuzufiigen, verwenden Sie die blaue Schaltflache in der
linken Spalte des Formulars.

Der Bildschirm fiir die Verwaltung einer Mittelherkunft wird angezeigt:

Einen Geldgeber hinzufliigen

Anhange + Hinzufiigen
Sponsoring Spende Kandidat Partei 9 B

X Abbrechen B Bestitigen

Der erste Schritt ist die Auswahl der Art der Mittelherkunft:

Sponsoring: Beitrag einer juristischen Person
Spende: Beitrag einer nattrlichen Person
Kandidat: Eigenbeitrag des Kandidaten zur Finanzierung seiner Kampagne

festgelegt wurde.

Die ersten drei beschreibenden Elemente der Mittelherkunft sind immer vorhanden:

Einen Geldgeber hinzufligen

Anhange + Hinzufiigen
Sponsoring Spende Kandidat Parte ang L 9 J

Rubrik © Kein Anhang

Prazisierunge

Erhaltener Betrag

1. Rubrik: Verpflichtend. Offnen Sie (iber den Abwértspfeil die Liste der Rubriken, die mit dem Typ der
Mittelherkunft verbunden sind. Wahlen Sie die Rubrik aus, die die Mittelherkunft am besten
beschreibt.

Bei den Rubriken "Sonstiges (prazisieren)" ist das Feld "Erlauterungen”, mit dem der Kontext der
Mittelbereitstellung besser beschrieben werden kann, verpflichtend. In den anderen Fallen ist das Feld
fakultativ.

Die bei einigen Rubriken angezeigte Schaltflache @ liefert erlduternde Elemente.

2. Erhaltener Betrag: Verpflichtend. Erhaltener Betrag in Euro. Der Betrag muss ungleich 0 sein. Er
kann zwei Dezimalstellen enthalten.

Im letzten Feld des Formulars befindet sich das Eingabedatum (Erstellungsdatum), das automatisch
eingetragen wird, und nicht geandert werden kann.
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Die Anwendung ermdglicht die Eingabe von Betragen unter 125€, die zur Summe der Mittelherkunft in der
Erklarung hinzugefiigt werden. Diese Spenden werden jedoch nicht auf der Liste der Spenden/Sponsorings
von 125€ oder mehr in dem von der Anwendung erstellten Erklarungsdokument erscheinen.

Bei Feldern, die sich auf eine Geldquelle mit einem Betrag von weniger als 125 € beziehen, die nicht
erfasst werden sollen, (berpriift die Anwendung, ob der eingegebene Betrag nicht gréBer oder gleich

125 € ist. Ist dies der Fall, wird eine Warnmeldung angezeigt, in der Sie aufgefordert werden, die Auswahl des
Feldes zu bestatigen:
Bestatigung der Rubrik

Der eingegebene Betrag ist gréBer oder gleich als 125,00 €.

Bitte bestatigen Sie die Auswahl der Rubrik:
8b. nicht zu registrierende Sponsorings unter 125 EUR pro Sponsor

| X Abbrechen | v Bestatigen

Mit der Schaltflache Bestatigen wird die Eingabe bestatigt. Mit der Schaltflache Abbrechen kehren Sie zur
Eingabe der Mittelherkunft zurick.

Diese Kontrolle ermdglicht es, eine Mittelherkunft einzugeben, die verschiedene Spenden von weniger als
125 € zusammenfasst. Diese Mittelherkunft wird nicht in die Anhdnge der Erklarung fiir Spenden und
Sponsorings von 125€ oder mehr aufgenommen.

Liste der betroffenen Rubriken fiir die Erkldrung eines Kandidaten:

e 2b. nicht zu erfassende Spenden in Hohe von weniger als 125 Euro pro Spender (2. Geldspenden von
natdrlichen Personen)

e 3b. nicht zu erfassender Gegenwert von weniger als 125 Euro pro Spender (3. Gegenwert von
Sachspenden natirlicher Personen)

e 4b. nicht zu erfassender Gegenwert eines Betrags von weniger als 125 Euro pro Spender (4.
Gegenwert von einer Spende gleichgesetzten Leistungen oder Diensten natiirlicher Personen)

e 8b. nicht zu erfassende Sponsorings mit einem Betrag von weniger als 125 Euro pro Sponsor (8.
Geldsponsorings durch Unternehmen, nichtrechtsfahige Vereinigungen und juristische Personen)

e 9b. nicht zu erfassender Gegenwert von weniger als 125 Euro pro Sponsor (9. Gegenwert von
Produktsponsorings als Gegenleistung flir Werbung durch Unternehmen, nichtrechtsfahige
Vereinigungen und juristische Personen)

Bei anderen als den oben aufgefiihrten Rubriken wird die Kohdrenz zwischen der gewahlten Rubrik und dem
eingegebenen Betrag nicht von der Anwendung getestet. Es liegt also in der Verantwortung der eingebenden
Person, die richtige Rubrik auszuwahlen.

Die folgenden Elemente sind abhangig von der Art der Mittelherkunft, fiir Sponsorings und Spenden verlangt
das Programm eine weitere Prazisierung:
e Sponsor: Geben Sie nacheinander den Namen des Sponsors, seine Adresse (StraBe, Postleitzahl und
Ortschaft) an.
e Spender: Geben Sie nacheinander seinen Namen, Vornamen, seine Adresse (Strafe, Postleitzahl und
Ortschaft) an.

Jede Mittelherkunft kann iber Anhange, die speziell fiir diese Mittelherkunft gelten, nachgewiesen oder

Am unteren Rand des Formulars ermdglichen Ihnen 2 Schaltflachen:

e die Hinzufligung der Mittelherkunft und ihrer eventuellen Anhénge zu streichen: [ Aorechen
 die Hinzufiigung der Mittelherkunft und ihrer méglichen Anhénge zu bestétigen: &8ss
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Bei Riickkehr zum Hauptbildschirm der Erklérung erscheint die erstellte Mittelherkunft in der linken Spalte des
Bildschirms und ihr Betrag wird zum eingenommenen Gesamtbetrag addiert.

@ ROMEO

Erkidrung
Wahitag am 9. Juni 2024 Erkiarung 1

NomDuParti 1.510,00 €

Herkunft der Gelder Ausgaben

P N
A 7
”? + Hinzufugen 2 | | pat " + Hinzufigen
Anhang + Hinzufig
K e E b e gefund

StandardmaBig wird die Liste nach dem Erstellungsdatum absteigend sortiert.

Die Sortierreihenfolge wird durch die Schaltflache l%2 angegeben und kann durch Anklicken der Schaltflache
umgekehrt werden.

Als Sortierkriterium kann Uber die Dropdown-Liste oate - | zwischen Datum, Rubrik oder Ursprungstyp
gewahlt werden.

Ein Suchfeld ermdglicht auch die einfache Isolierung einer oder mehrerer Mittelherkiinfte, die den im Suchfeld
eingegebenen Zeichen entsprechen.

In der Liste kennzeichnet eine Farbe die Art der Mittelherkunft.

6.1.2 Eine Mittelherkunft andern oder lI6schen

Eine Mittelherkunft kann immer nachbearbeitet werden, entweder gedndert oder geléscht werden. Klicken Sie
dazu im Erklarungsformular auf die Zeile der Mittelherkunft, die gedndert oder geldscht werden soll.

Der Bildschirm zur Verwaltung der Mittelherkunft wird Ihnen dann im "Bearbeitungsmodus" angeboten, in
dem die bereits eingegebenen Elemente und drei Aktionsschaltflachen angezeigt werden:

e Abbrechen: Ermdglicht die Riickkehr zum Erkldrungsbildschirm, ohne die Mittelherkunft und etwaige
Anhange zu andern.

e Loschen: Ermdglicht das Loschen dieses Elements aus der Erklarung, einschlieBlich der Anhdnge.

o Bestitigen: Damit werden die vorgenommenen Anderungen gespeichert.
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6.2 Erklarung einer Ausgabe
6.2.1 Eine Ausgabe hinzufiigen

Um eine Ausgabe zur Erklarung hinzuzufiigen, verwenden Sie die rote Schaltflache in der mittleren
Spalte des Formulars.
Der Bildschirm zum Verwalten einer Ausgabe wird angezeigt.

Die Ausgaben werden ahnlich wie die Mittelherkunft verwaltet.

Eine Ausgabe hinzufiigen

Ausgabe Anhénge + Hinzufiigen

Rubrik
@ Kein Anhang

Prazisierungen

Art der Kampagne
Persdnlich

Gemeinsam @

Ausgegebener Betrag

Datum der Eingabe

X Abbrechen B Bestatigen

Die beschreibenden Elemente der Ausgabe miissen unbedingt ausgefiillt werden:

1. Rubrik: Offnen Sie (iber den Abwiértspfeil die Liste der Rubriken, die mit einer Ausgabe verbunden
sind. Wahlen Sie die Rubrik aus, die den Kontext der Ausgabe am besten beschreibt.
Bei den Rubriken "Sonstiges (prazisieren)" ist das Feld "Erlauterungen”, mit dem der Kontext der
Ausgabe besser beschrieben werden kann, obligatorisch. In den anderen Fallen ist das Feld fakultativ.
Die bei einigen Rubriken angezeigte Schaltflache gy enthalt weitere Erlduterungen.

2. Art der Kampagne: Der Kandidat gibt an, ob es sich um eine Ausgabe im Rahmen seiner
personlichen Kampagne oder, eine Ausgabe im beziiglich einer gemeinsamen Kampagne handelt. Im
letzteren Fall muss der Betrag fiir die gemeinsame Kampagne angegeben werden. Zu diesem Zweck
wird ein zusatzliches Feld angeboten:

Art der Kampagne

Persdnlich

Gemeinsam @

Gesamtkosten der gemeinsamen Kampagne

Persdnlicher Anteil an der gemeinsamen Kampagne

Dem Kandidaten angezeigte Informationen:

Wenn Sie sich mit anderen Kandidaten Ihrer Liste zusammenschlieBen, um eine gemeinsame
Wahlkampagne zu fiihren, miissen Sie vorab schriftlich festlegen, welchen Anteil jeder von Ihnen
angeben wird. Eine Kopie dieser Vereinbarung fiigen Sie Ihrer Erkldrung als Anlage bei.

Informationen, die der Partei angezeigt werden:
Wenn sich die Partei mit ihren Kandidaten zusammenschlieBt, um eine gemeinsame Wahlkampagne
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zu fiihren, missen sie vorab schriftlich festlegen, welchen Anteil jeder von ihnen angeben wird. Sie
fligen eine Kopie dieser Vereinbarung als Anlage zu Ihrer Erklarung bei.

3. Ausgegebener Betrag: Der Betrag in Euro, der im Kontext einer persdnlichen Kampagne, fiir diese
Ausgabe bewilligt wurde. Der Betrag muss ungleich 0 sein und kann zwei Dezimalstellen enthalten.

4. Gesamtkosten der gemeinsamen Kampagne: Im Kontext einer gemeinsamen Kampagne, der
Betrag der gemeinsamen Kampagne. Der Betrag muss ungleich 0 sein und kann zwei Dezimalstellen
enthalten.

5. Personlicher Anteil an der gemeinsamen Kampagne: Der Betrag in Euro, der im Kontext einer
gemeinsamen Kampagne fiir diese Ausgabe vereinbart wurde. Der Betrag muss ungleich 0 sein und
kann zwei Dezimalstellen enthalten.

Am unteren Rand des Formulars ermdglichen Ihnen 2 Schaltflachen:

e die Hinzufiigung der Ausgabe und ihrer eventuellen Anhange abzubrechen: [Lx Avbrechen

e die Hinzufligung der Ausgabe und ihrer moglichen Anhange zu bestatigen; (8=

Wenn Sie zum Hauptbildschirm der Erklarungen zuriickkehren, erscheint die erstellte Ausgabe in der mittleren
Spalte des Bildschirms und ihr Betrag wird zum ausgegebenen Gesamtbetrag addiert.

B_ROME? » : S @ oémoom

Wahitag am 9. Juni 2024 Erkiarung s T Herkunft der 4 Ausgabe
NomDuParti 1.510,00 € 15.000,00 €

Herkunft der Gelder Ausgaben i ’

1 + Hinzufogen 2 1 7® + Hinzufiigen
)

StandardmaBig wird die Liste nach dem Erstellungsdatum absteigend sortiert.

Die Sortierreihenfolge wird durch die Schaltfliche 4% angegeben und kann durch Anklicken der Schaltfldche
umgekehrt werden.

Als Sortierkriterium kann Uber die Dropdown-Liste pate ~ iSChen Datum und Rubrik gewdhlt werden.

Ein Suchfeld ermdglicht auBerdem die einfache Isolierung einer oder mehrerer Ausgaben, die den in das
Suchfeld eingegebenen Zeichen entsprechen.

In der Liste kennzeichnet eine Farbe den Typ der Kampagne: persénlich oder gemeinsam.
6.2.2 Eine Ausgabe bearbeiten oder l6schen

Eine Ausgabe kann immer nachbearbeitet werden, entweder geandert oder geléscht werden. Klicken Sie dazu
im Erklarungsformular auf die Zeile der Ausgabe, die Sie andern oder lI6schen mdchten.

Der Bildschirm zur Verwaltung der Ausgabe wird Ihnen im Bearbeitungsmodus angeboten, in dem die bereits
eingegebenen Elemente und drei Aktionsschaltfldchen angezeigt werden:

e Abbrechen: Ermdglicht die Riickkehr zum Erklarungsbildschirm, ohne die Ausgabe und etwaige
Anhdnge zu &ndern.

Loschen: Ermdglicht das Loschen dieses Elements aus der Erklarung, einschlieBlich der Anhange.
Bestdtigen: Damit werden die vorgenommenen Anderungen gespeichert.
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6.3 Verwaltung von Anhangen

Ein oder mehrere Anhange kénnen als Belege importiert werden fiir die Erkldrung:

e der Erklarung
e eine Mittelherkunft
e eine Ausgabe.

Bei der Aufforderung, einen Anhang hinzuzufiigen, wird das folgende Formular angezeigt:

Anhang hinzufiigen

| Q, Durchsuchen ‘

Beschriftung

| X Abbrechen ‘ Hinzufiigen

Dieser Bildschirm bietet die Moglichkeit, die Gber den Computer zuganglichen Verzeichnisse zu "durchsuchen"
und das Dokument auszuwahlen, das Sie anhdngen mdchten. Es ist auch mdglich, die ausgewéhlte Datei "per

Drag & Drop" hinzuzufiigen.
Nur PDF-, PNG-, JPG- oder JPEG-Dateien werden von der Anwendung akzeptiert und die DateigréBe darf 10

MB nicht Uberschreiten.
Ein Dokument kann nur einmal ausgewahlt werden.

Schlussendlich dient eine Beschriftung der Identifizierung des Belegs.

Sobald Sie die Aktionsschaltfldche "Hinzufiigen" auswahlen, werden das Dokument und die Beschriftung mit
der Erklérung der Mittelherkunft oder der Ausgabe verknipft.

Anhange kdénnen bearbeitet oder geléscht werden, indem Sie sie Uber das Menil und die Option "Bearbeiten"
auswahlen:

b Annexe 1.pdf
PDF 0OO01_Annexe

& Herunterladen

# Bearbeiten /

Uber dieses Menii kénnen Sie auch einen Anhang herunterladen.

Hinweis: In der Papierversion miissen die Anhdnge nummeriert werden. Wir empfehlen Ihnen daher, Ihre
anzuhd@ngenden Dateien mit einem Prafix zu nummerieren, z. B. mit "001_", "002_", ...
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6.4 Unterzeichnung der Erklarung

Die abschlieBende Phase der Unterzeichnung der Erklarung, wird iber die Schaltflache "Bestatigen" in der
Erkldrung erreicht:

Erklarung TH 1
Jules Dupont 0,00 € 16.543,00 €

Herkunft der Gelder Ausgaben

al[omn | 1 &) [omum ~ | 1 + inatigen

Anhange + Hinzufiigen

Keine Ergebnisse gefunder

Persbnlich 16.543,00 €
2. Kosten fiir die Produktion von audiovisuellem ..

Nach einem Klick auf diese Schaltflache wird das Unterschriftsformular angezeigt:

# Unterzeichnung der Erklarung

MNach der Unterzeichnung bleibt die Erkldrung zur Einsichtnahme zuganglich.

Wahrend der Eingabephase der Erklarungen kann die Unterzeichnung rickgangig gemacht werden, um ein neues Element eingeben oder die Erklarung korrigieren
zu kénnen.

Kandidat Jules Dupent

Wahl Parlament der Region Brissel-Hauptstadt

Wahlkreis Region Brissel-Hauptstadt

| X Abbrechen ‘ ‘ B Vorschau | _

Wenn die Erklarung weder eine Mittelherkunft noch eine Ausgabe enthalt, wird der Unterzeichner um eine
zusatzliche Bestatigung in Form eines Kastchens zum Ankreuzen gebeten:

In dieser Erkldrung wurden keine Mittelherkunft oder Ausgaben eingegeben.
Bitte bestatigen Sie, dass Sie keine Wahlkampfausgaben getatigt haben.

Ich bestatige, dass ich keine Wahlkampfausgaben zu melden habe.

In Bezug auf die Erklarung eines Kandidaten, wenn kein Parteibeschluss, der vom Kandidaten zu bestatigen

ist, Uber das Benutzermeni eingegeben wurde (siehe § Parteibeschliisse, welche vom Kandidaten bestatigt
werden miissen), wird eine Warnung angezeigt:

Es wurde kein Parteibeschluss eingegeben.
Bitte bestatigen Sie daher, dass Sie keiner Entscheidung unterliegen oder ergdnzen Sie diese gegebenenfalls.

leh bestétige:
* dass ich von meiner Partei nicht als Spitzenkandidat/in nominiert wurde

+ von meiner Partei nicht als zusdtzlicher Kandidat nominiert worden zu sein
+ keinen Betrag im Zusammenhang mit Regel 25/10 erhalten haben

# Beschliisse d@ndern
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Wenn bei der Erkldrung einer Partei, deren Bezeichnung nicht iber das Benutzermenii definiert wurde (siehe

Die fiir die Erstellung der Erkldrung erforderlichen Daten wurden nicht vervollstandigt.
Bitte geben Sie die fehlenden Informationen ein.

Bezeichnung der Partei

A Bezeichnung der Partei ist erforderlich.

Anschrift des Wahlkreises, in dem die Partei ihren Sitz hat

StraBe und Hausnummer

Postleitzahl Ort

Wahlkreis

Wahlkreis '

Sie kénnen dann die fehlenden Informationen direkt erganzen.

Die Anwendung ROMEOQ bietet eine Vorschau der Erklarung an und ermdéglicht es so, beim Lesen der
erzeugten PDF-Datei zu Uberpriifen, ob die eingegebenen Informationen korrekt sind. Die Vorschau wird (iber
die rote Schaltflache "Vorschau" angeboten.

6.4.1 Sprache, in der das Dokument generiert wird
Fiir Parteien wird das Erklarungsdokument in Bezug auf die Sprache des Wahlkreises erstellt, welcher als

Sitz der Partei angegeben ist:

e wenn nur eine Sprache definiert ist --> die Erklarung wird in dieser Sprache generiert,
e wenn mehrere Sprachen definiert sind --> die Erkldrung wird in der Anzeigesprache generiert.

Fiir Kandidaten wird das Erklarungsdokument auf der Grundlage der Sprachregelung der jeweiligen Liste
erstellt:

e wenn nur eine Sprache definiert ist --> die Erklarung wird in dieser Sprache generiert,
e wenn mehrere Sprachen definiert sind --> die Erklérung wird in der Anzeigesprache generiert.

6.4.2 Inhalt des Dokuments

Die Listen der Wahlausgaben sowie die Mittelherkiinfte werden nach Rubriken geordnet und summiert, auBer
bei Rubriken, fiir welche Prazisierungen eingegeben wurden. Bei diesen Rubriken wird fiir jede
vorgenommene Eingabe eine Zeile mit den entsprechenden gedruckten zusatzlichen Angaben erzeugt.

Das erzeugte Enddokument gibt den Unterzeichner, das Datum der Unterzeichnung und die Anzahl der
Anhange an.

Zwei aufeinanderfolgende Anhange beschreiben einerseits die Liste der natiirlichen Personen, die 125€ und
mehr gespendet haben, und andererseits die Liste der Sponsoren oder juristischen Personen, deren Spenden
ebenfalls 125€ oder mehr betragen haben. Sie werden in der Anzahl der gedruckten Anhénge summiert.
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6.4.3 Vorschau

Das Erklarungsdokument kann (iber die Schaltflache Vorschau auf dem Signaturformular als Vorschau
angezeigt werden.

Das Dokument wird im Draft-Modus erstellt:

e mit der Angabe "DRAFT" in schrdagem Wasserzeichen auf jeder Seite,
e mit dem Vermerk "Arbeitsdokument”,
e ohne Angabe von Datum/Uhrzeit der Unterschrift.

Das erzeugte Dokument wird automatisch in das Download-Verzeichnis des Computers heruntergeladen.
6.4.4 Unterzeichnung der Erklarung

Wenn die Erklarung ausgefiillt ist, kann das Erkldrungsdokument (ber die Schaltflache Signieren des
Formulars "endgultig" erzeugt werden.

Das Dokument ist identisch mit dem im Draft-Modus erzeugten Dokument, enthalt aber die elektronische
Signatur in der Kopfzeile des Dokuments.

Referenz des Dokuments : 38a32d509ae0e177ad31b0890ab2fdace006f8877c28f17dbf346fad493efbe18 1

WAHLEN FUR Parlament der Deutschsprachigen Gemeinschaft
VOM 09/06/2024
GLOBALES ERKLARUNGSFORMULAR: POLITISCHE PARTEIEN

Wenn die Erklarung unterzeichnet ist, kann sie nicht mehr bearbeitet werden, aber alle ihre Bestandteile
kénnen noch im Detail eingesehen werden.

Achtung: Damit die Erkldrung in der Kontrollphase berticksichtigt wird, missen Sie die Erklarung vor dem
Falligkeitsdatum fiir die Eingabe der Erklarungen (45 Tage nach den Wahlen) unterzeichnen.

6.4.5 Abbruch der Unterzeichnung der Erklarung

Um die gemeldeten Elemente zu korrigieren oder zu erganzen, kann die Unterzeichnung der Erkldrung zu
jedem Zeitpunkt wahrend der Eingabephase riickgdngig gemacht werden.

X Unterschrift abbrechen

b
PDF

Unterzeichnete Erkldrung X

Um die Unterzeichnung abzubrechen, klicken Sie auf die Schaltflache "Unterschrift abbrechen" und bestatigen
Sie den Vorgang.
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Haben Sie noch Fragen? Kontaktieren Sie uns!

Fragen zu technischen Aspekten der Anwendung:

wahlen@romeoproject.be

Fragen zu rechtlichen Aspekten:

https://wahlen.fgov.be
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